TRUONG PAI HQC GIAO DUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUYC Poc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 59 /QP-KHGD Ha Ngi, ngay/Bthang lnam 2018
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy trinh Lién lac dién tir
cia Truong THPT Khoa hoc Gido duc

HIEU TRUONG TRUONG THPT KHOA HQC GIAO DUC

Cin ctr Quyét dinh s6 1036/QD-UBND ngay 03/3/2016 cia Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh ph6 Ha Noi vé viéc thanh 1ap Trudng Trung hoc phd thong Khoa
hoc Gido duc trure thude Trudong Pai hoc Gido duc — Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Cin cir Thong tu s6 12/2011/TT-BGDDT ngay 28/03/2011 ciia B6 Gido duc
va Dao tao ban hanh diéu 18 trudng trudng trung hoc co so, trudng trung hoc phd
théng va trudng phd théng cé nhiéu cip hoc;

Cin cit Quy dinh vé T6 chirc va Hoat dong cta Trudng Trung hoc phd thong
Khoa hoc Gido duc ban hanh theo Quyét dinh sé 888/QP-DHQGHN ngay 04/4/2016
ctia Giam ddc Pai hoc Quéc gia Ha Noi;

Céan c Quy dinh v& Td churc va Hoat dong ctia Truong Pai hoc Gido duc ban
hanh theo Quyét dinh s6 568/QD-TCCB ngay 02/07/2015 ciia Hiéu truéng Trudng
DPai hoc Giao duc;

Xét dé nghi ctia B6 phan Chuyén giao cong nghé.
QUYET PINH

Pi¢u 1. Ban hanh Quy trinh Lién lac dién tir ciia Trudng THPT Khoa hoc Gido
duc (chi tiét dinh kém).

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Té trudng, T6 phod TH chuyén mén, cac Trudng by phéan, gido
vién, céc can by - nhan vién Truong THPT Khoa hoc Gido duc chiu trach nhiém thi
hanh Quyét dinh nay. b

Noi nhin:
- Nhu diéu 3; ]
- Trudng DHGD (d¢€ b/c);
- Hiéu trudng (dé b/c);
- Luu: VT, CGCN.

ThS. Nguyen Tuyét Nhung



DANH MUC CAC CHU VIET TAT.

BGH: Ban Giam Hiéu

GVCN: Gido vién chi nhiém
PHHS: Phu huynh hoc sinh
CGCN: Chuyén giao cong nghé

SPT: Sé dién thoai



QUY TRINH LIEN LAC PIEN TU

B1: Téap hop SBT

B2: Nhép thong tin
PHHS vao hé
thong

B4: Gui ndi dung

. ; B3: Nhép ndi dung
tin nhan to1 PHHS

tin nhan hang ngay
vao mau file excel

MO TA
1. Tép hop SDT phu huynh déing ki nhin tin nhdn.
- GVCN thu thép thong tin PHHS ( ho tén, SDT) va chuyén cho t§ CGCN.

- Khi ¢6 HS méi chuyén dén, by phan DTKT s& cung cap thong tin PH, t6 CGCN lién
lac lai v6i PH @ x4c nhan va cdp nhat 1én hé théng.

2. Nhap dir li¢u.

T6 CGCN nhép dir lidu cho PHHS toan trudng va tao tai khoan, phan quyén cho cac
GVCN. (Chi t6 CGCN va cdc GVCN c¢6 tai khoan va c6 thé thao tac nhén tin trén hé
théng).

3. Quy trinh doi véi tieng logi tin nhén

3.1. Tin nhiin chung

Tin nhén chung gdm:
- Thong bao tir BGH
- Thong bao ciia bg phan Dao tao
- Thong béo cua by phan Tai chinh
- Thong bao cuia Poan Thanh nién
Moi thong bao chung s& chuyén dén t6 CGCN va té CGCN 1a dau mbi gii tin nhin
dén PHHS.



B6 phén Dao tao, by phan Tai chinh, bd phan Doan thanh nién s& chju trach nhiém vé
d6 chinh x4c cua thong tin d4 cung cép cho t§ CGCN.

3.2. Tin nhdn riéng

'La tin nhén hang ngay giri t6i PHHS vé tinh hinh hoc tap cua céc con tai truong.

- GVCN cép nhit tinh hinh né nép, hoc tap ciia hoc sinh 16p minh ( tir S§ dau
bai, GVBM ) theo s Nhit ki ctia 16p.

- Muén nhét lic 16h00 hang ngay: GVCN giti s Nhat ki cho t§ CGCN.

- T6 CGCN kiém tra, ra soat ndi dung, check thong tin nhan duoc tir T6 Gidm thi két
hop voi thong tin tir s6 Nhat ki dé nhap dir liéu va giri tin nhén t6i phy huynh.

3.3 Tin nhdn dot xudt, phdt sinh

Péi voi nhiing tin nhin phat sinh ngoai gio hanh chinh, GVCN muén nhin riéng voi 1
PHHS, 1 nhém PHHS hogc toan by PHHS 16p minh, GVCN s& tir dang nhap vao tai
khoan dugc cp dé thao tac.
Luu y: GVCN can giri tin nhén cho PHHS truréc 22h00 hang ngay. Sau 22h00, PHHS
s& nhan dugc tin nhin lic 6h00 sang ngay hoém sau.

Thanh phin:
- Gido vién chu nhiém: C4p nhat tinh hinh né nép, hoc tap cua hoc sinh 16p minh hang
ngay.

- B0 phén Tai chinh,bd phan Pao tao, bd phan Poan Thanh nién: Chuyén thong tin,
thong béo can giri cho PHHS t6i td CGCN.

- B0 phén Giam thi,b6 phan Ban tra: hang ngdy giri Mail tinh hinh hoc sinh cac l6p
t6i BGH, tit ca cac GVCN va td CGCN.



