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PHAN r: r0 cr(Ic vA no4r EQNc

CHT.iOI.IG I: QUY DINH CIIUNG

Di6u 1. Thu$t ngif, khii niQm sr? dBng trong vIn bin
1. Don vi: h tCn gei chung cho c6c phdng, l*roa, b0 m6n tr.uc thuQc, tung tdm,

viQn nghi€n cr?u, trulng thgc hAnh.

2. Don vi ddo tao: ld t6n ggi chung cho Khoa B0 m6n tr.uc thuQc Trudmg,

Trudmg thgc hanh.

3. Don vi diu m6i: ld don vi ttugc HiQu tru&ng giao chfu k6ch nhi-Om chri tri
mQt nhiQm vu qr th6 vi dem nhipm c6ng t6c lfp kti hoach, t6 chtc thtrc hi€n nhi-6m vu,
d6n d6c, girim s6! b6o c6o Hi6u truong ti6n dQ c6ng viQc.

4. Don vi ptrOi trqp: ld don vi dugc Higu trudmg ph6n c6ng thgc hipn mQt phAn

c6ng viQc cria tlon vf ddu m5i; thudng xuy6n th6ng b6o vA tiiSn d0 ti6n khai c6ng viQc,
ctng nhu vr4n dA ph6t sinh g[p phni (nt5u c6) voi tton vi ttAu m6i; chiu tr6ch nhiQm vd
ch6t hqng, titin dQ c6ng viQc tlugc phdn cOng.

5. Sinh vi6n: ld ngudi hgc trong Truong D4i hgc Gi6o dgc (DHGD) bao giim
hgc sinh trulng thgc hinh, sinh vi6n c6c lo4i htnh tldo tpo, hgc vi6n cao hgc vd nghi€n
ctu sinh.

Di6u 2. Ph4m vi vh a5i tugng tli6u chinh

1. VIn ban ndy quy ttinh vE co c6u t5 chtc vi quAn I c6c hopt dQng oia Trudng
E4i hgc Gi6o dpc. C6c vln ban tti6u hdnh khric do Truong x6y drmg vd ban hanh ph6i
phn hgrp vdi tinh th6n vd quy dinh cria vdn ban niy.

2. Van ban niy 6p dUng d6i v0i c6c don vi, t6 ch{rc t4rc thuQc Trudrng vi c6ng
chrlc, vi6n chrlc, ngudi ky hgp ddng ho dQng, qr viQc, ngudi tlang hgc tfp t4i Trubng
EHGD.

Di6u 3. Co s& ph6p g
l. C6c vin ban ph6p $
- Luflt s6 OBl2Olz/QHl3 cria QuSc hQi vE vigc ban hAnh Ludt Gi6o duc tlai hqc.

- Nghi dinh s5 tgOlZOt:tt'tO-CP ngdy l7llll2}13 cria Chinh phri vA Eai hqc

Qui5c gia.

- Quy ch6 s6 ZAtZOt+tqO-TTg ngiy 26/312014 cria Thri tucrng Chlnh phir vA

Quy ch6 T6 chrlc vd ho4t itQng cira Dei hqc Qu6c gia vi c6c co sd gi6o dqc d4i hgc
thdnh vi6n.

Quy6t dinh sd lOtZOrutqO-TTg ngdy l0 thang 12 n6m 2014 cf]6 Thri tuong
Chinh phri vA viQc Ban hinh DiAu lQ truong tt4i hgc.



- Quy dlnh vd T6 chric vd hopt rtQng cria c6c don vi thanh vi6n vd don vi tr.uc
thuQc D4i hgc Qu6c gia Hn NQi rlugc ban hdnh ki:m theo euy6t dinh s5 3568/eD-
DHQGHN ngny 08/10/2014 crla Gi6m d6c DHQGHN.

2. Truong DHGD ld Trutmg Dai hqc c0ng lfp thuQc hQ th6ng 916o dgc qu5c d6n
cria nudc CQng hda Xa hQi Cht nghia ViQt Nam. Trudmg DHGD le don vi thanh vi6n
cria D4i hgc Qu5c gia Hd NOi (DHQGH$ dugc thAnh lflp theo euy6t einl s5
a4llQD-TTg, ngiy 03 th6ng 4 n6m 2009 cta Thri tuong Chlnh phn.

3. Trudmg EHGD chiu sg qudn tf tgc tiiSp ve toan diQn cria EHeGHN, chiu sg
quan lj nhi nudc cria BQ Gi6o dgc - Ddo t4o, BQ Khoa hgc - C6ng ngh€, c6c B0
ngdnh c6 li6n quan vi sg quan ly hanh chinh theo Hnh th6 cta Uy ban Nhdn d6n
Thdnh phO Hd NOi.

Di6u 4. TGn ggi vir trU sO giao dich

l. TCn tii5ng Viet: Trudng D4i hqc Gi6o dpc - D4i hgc eu6c gia Hd NQi

2. TCn giao dich ti6ng Anh: VNU University of Education.

3. TOn tiring Anh viiit t8r VI,IU - UEd.

4. Eia di6m hign t4i: Nhe c7, s6 144, duimg XuAn Thriy, qu{n CAu Gi6y, Hd
N6i; Nhi C0, s5 182, dudng Luong Thd Vinh, quQn Thanh Xu6n, Hn NQi.

5. DiQn tho4i: 84.4.37 5 4.8092; 84.4.37 5 4.7 9 69 ; Fax: 84.4.37 5 4.BO9Z.

6. Website: htto://www.education.r,nu.edu.vn; Email: education@rrnu.edu.vn

Di6u 5. Chrfrc ning

Trudng DHGD ld co sd gi6o dgc tlpi hgc c6ng lfp. Truong DHGD ho4t d6ng
theo tlinh hudng dgi hgc nghi6n crtu vA khoa hqc gi6o duc, khoa hgc su ph4m, khoa
hgc qu6n lj gi6o d1rc ch6t luqng cao dat ti6u chuAn khu v.uc, trong rt6 c6 bQ phfln rtAt

chuAn qu6c tii; ddo t4o, tOl OuOng dQi ng[ gi6ng vi6n, gi6o vi6n cho c6c bflc hgc, crin
bQ quan Iy gi6o d1rc, c6n bQ nghiCn crlu vii khoa hgc gi6o dgc.

Di6u 6. NhiQm vg

1. Ddo tpo dai hqc (cri nh6n), sau ctpi hgc (thac si ti6n sf dQi ngt gi6ng vi6n c6c
truong dpi hgc, cao dAng, gi6o vi0n c6c trudmg trung c6p @ao gdm cA c6c trudng thuQc
hQ th5ng girio dpc nghA nghiQp), gi6o vi€n c6c c6p hoc ph6 th6ng; c6n bQ qu6n ly gi6o
dgc; c6n b0 khoa hqc gi6o dgc.

Z. nOi auOng tiiin thrlc, kI ning, nghiQp v.u quAn lj, ngtri€p vu su ph4m cho rtQi ngfi
giang vi6n, girlo vi6n, c6n bQ quAn g gi6o ftrc, crin bQ gi6o dgc vd can bQ nghiCn criu v0
khoa hgc gi6o dgc duong nhiQm cta c6c co sd gi6o dgc vi ddo t4o, c6c co quan quan lr,
nghiCn oiu vA gi6o dUc - dao t4o.

3. Nghi6n crlu c6c linh vgc vE khoa hgc gi6o dgc, dio t4o gi6o vi6n vi quan ly
gi6o dgc. Tham gia tu vrin cho c6c c6p lanh d4o Dang vi Nhd nudc d Trung uong, Thri



d6 Ha NQi vi dia phuong vE c6c v6n dA chi6n lugc, chinh s6ch vd cdc giliph6p ph6t
tri6n khoa hgc gi6o dpc, kiit hqrp chAt chE dio t4o v6i nghiOn cr?u khoa hqc vd dich vU

khoa hgc - c6ng nghQ.

4. Hqp tic qu5c tii vd gi6o dUc vi nghiCn crlu khoa hgc 916o dqc; trao d6i kfioa hQc

vi chuy6n giao cOng nghQ gi6o duc vd c6c ngdnh ktroa hgc c6 li6n quan.

5. Tfurc hign c6c nhiQm v.u kluic do Girim d6c DHQGHN giao.
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cHrIOr{c n: rO cnilc vA mrAx stl
Ei6u 7. Co c6u t6 chric

1. Ban Gi6m hiQu

2. HQi ddng Iftoa hgc vi Dio t4o;

3. C6c phdng chrlc nlng

4. C6c tlon vi tldo t4o: Khoa, B0 m6n tr.uc thuQc

5. C6c elon vi NCKH: ViQn nghiEn crlq Trung tim nghi€n crlu vi img dgng,
Phdng thf nghiQm

6. Cic co s0 tfurc hinh su ph4m

7. C6c don vf kinh doanh, dich qr vi phgc vg

8. Cdc b0 m6n trgc thuQc k*roa.

Di6u 8. Thay tl6i co cdu t6 chftc

Hdng nim, HiQu truong x6y dpg k6 ho4ch ph6t tri6n co c6u ti5 chrlc, b6o c6o
Gi6m d5c DHQGHN ph6 duyQt. TrOn co sd ki5 hopch tiu-o. c ph€ duyQt, Hi_6u truong xdy
dUng d6 6n thenh gp, chia tdch, s6p nh{p, giai th6 c6c don vi trgc thuQc Truong th6ng
qua Dang riy va HQi d6ng Khoa hoc vi Edo tao cria Truimg; quy6t ei*r Aann Qp, chia
tiich, s6p nhQp gini th6 c6c don vi tryc thuQc Trudng vd brio c6o Gi6m d5c EHeGHN.

Didu 9. Ban Gi6m hiQu

1. Ban Gi6m hiQu g6m: HiQu trudmg vd c6c Ph6 HiQu truong do Girim d6c
DHQGHN b6 nhiQm, mi6n nhiQm theo quy dinh hiQn hinh cria Dang, Nhd nu6c vd cria
DHQGHN.

2. HiQu tru&ng c6 nhipm vU vi quydn hAn theo quy dinh oia ph6p luft vi cria
DHQGHN, ld ngudi <tai di€n phAp g cao nh6t cria Truong DHGD trong quan hQ v6i
c6c t6 chr?c, c6 nhdn trong vi ngoii nu6c; truc tiiip quan $ vd diAu hdnh c6c ho4t dQng

cria Nhi trudng vd chiu tr6ch nhiQm kudc Gi6m d6c DHQGHN vi tru6c phdp ludt vA

toan b0 ho4t dQng cria Trudmg DHGD.

3. Ph6 HiQu trudng ttugc HiQu truong ph6n c6ng phqr tr6ch, chi d4o mQt s6 m4t
c6ng t6c cria Nhi tutug; chiu tr6ch nhiQm tru6c HiQu trudng vi trudc ph6p luft vA

nhfrng c6ng viQc tlugc phdn c6ng.

Di6u 10. IIQi ttdng Khoa hgc vir Dio tqo

1. HQi d6ng Khoa hgc vd Edo t4o h t6 chrlc tu v6n cho HiQu truong vA ph6t
tri6n co c6u ti5 chric, co c6u ngdnh nghA deo tAo, mUc ti6u, chuong trinh dio t4o, kt5

ho4ch ddi h4n vd ki5 ho4ch hing n6m ph6t tri6n gi6o dgc-ddo t4o, khoa hgc-c6ng nghQ

cria trulng, fdi auOng dQi ngfl giang vi€n, c6n b0, vi6n chrlc, nguli lao dQng

cta trudng.



2. HQi d6ng Khoa hgc vi Ddo t4o etugc thdnh l6p theo quyiSt dfuh cria HiQu

truong. NhiQm k! oia HQi d6ng Khoa hgc vi Dio t4o theo nhiQm ki cria Higu trudng.

3. Co c6u HQi ddng Khoa hgc vi Dio t4o g6m Chri tfch, cdc Ph6 cht tich, Thu
kj hQi d6ng ve cdc thinh vi6n.

4. C6c thanh vi6n cta HQi diing Ktroa hec vd Dio t4o gdm: HiQu tudng; mQt s6

Ph6 Hi-6u tu&,g; mOt s6 Cht nhiQm khoa, tlon v! chuy€n mdn; d4i diQn 16nh ttao c6c
- .,. t. ., ^, r.
don vi kh6i quan lj; tlai diQn tlQi ngfi Gi6o su, Ph6 gi6o su, Ti6n si, Giang vi6n cia
Truong DHGD vi c6c thAnh vi€n ngodi Trudng.

Di6u 11. Nhin sg

1. Trudng ttuqc EHQGHN giao chi ti6u nhin lgc, c6p kinh phf cho c6c chi ti6u
nhdn lUc tlugc giao theo DA 6n Vi tri viQc lim ttuo. c ph6 duy-61.

2. Cin cir chrlc ning, nhiQm 4r, co cAu t6 ch(rc vi ngu6n tAi chinh crla Trutmg,.
tr€n co s0 xdc tlinh vi tri vi€c ldm vd ban m6 ti c6ng vi$c, HiQu truong x6y {mg k6

ho4ch tuytin dlmg vi t6 chric thlrc hiQn, b6o c6o Gi6m d6c DHQGHN trudc khi
tri6n khai.

3. CEn crl nhu cdu hoat ttQng vi ngutin thu bi5 sung tir c6c ho4t ttQng tlio t4o,

nghi6n criu, ph6t tri6n vi tri6n k*rai dich vg crla Trulng, HiQu tru&ng kf hqp ddng

thu6, ktrorin dtii v6i nhtng c6ng viQc kh6ng bi5 tri bi6n chti thudng xuy€n; lo-i hgp d6ng

lao tlQng, hqp ddng thoi vU ho4c ngin h4n vdi c6c c6 nhdn kh6c theo quy dfnh cria

ph6p luft, ctaDHQGHN.

4. ViQc tuyr5n dUng, quan $ vd sri dgng c6ng chrlc, vi€n chrlc, lao dQng hqp

ddng tai Trudmg DHGD thUc hiQn theo quy ttinh hiQn hinh crta Nhi nudc, cria

DHQGHN.

Di6u 12. Nhin sg cria c6c don vi c6 quy tlinh t6 chftc hogt <IQng riGng

1. Don vf duo. c giao chi ti6u nh6n llrc do don vi t.u chi tri kinh phi theo ed ran vi
tri viQc ldm du-o. c ph6 duyQt.

2. Thri truong don vi lci hqp ddng vd chiu tr6ch nhiQm vA viec thu6, ktrorin d5i

v6i nhtng cdng viQc kh6ng b6 tri bi6n chiS thuong xuy6n; Sf hqp d6ng lao d$ng, hgp

ddng thdi vg ho{c ngan h4n v6i ngudi lao dQng lim viSc t4i don vl theo quy dinh cria

ph6p luflt vd theo quy ttinh td chrlc vd ho4t dQng.

3. ViQc tuy6n dpng, quan $ vd sri dqng cOng chrtc, lao dQng hqp diing t4i cric

tlon vi thlrc hiQn theo quy tlinh hiQn hanh cria Nhd nudc, cria EHQGHN vd cta Trudng

Eai hqc Gi6o duc.

4. Trong tung truong hqp cu th6, HiQu truong c6 th6 quy6t dinh vi€c hd trq chi

tre mQt phen kinh phi sri dgng lao dQng thulng xuy6n t4i tton vi.
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CHTIONG III: TAI cHiNH vA tAI sAN

Di6u 13. C6c ngu6n thi chinh cria Trudmg

l. Kinh phi ho4t dQng thudmg xuy€n do ngin s6ch nhd nu6c cdp theo c6c nhiQm
vp rlugc EHQGHN giao.

2. Kinh phl tt ngudn thu tir c6c ho4t tlQng <lio t4o.

3. Ngu6n kinh phi tt viQc thgc hiQn c6c Ad tal aU 6n nghiCn crlu, chuy6n giao
KHCN, ddo t4o, Udi Ouomg cta Nha trudng.

4. Ngudn thu tu c6c ho4t ttQng, dich qr, tu v6n vi c6c ngu6n thu hqp ph6p kh6c.

5. Tdi trg, vi6n trg, qui bitiu, cho, t{ng cria c6c t6 chrlc, cri nh6n trong nudc vi
quiic t6 theo quy dinh cta ph6p luft.

Di6u 14. Qu6n g thi chinh

L Truong EHGD li d<m vi dg torin c6p III truc thuQc DHeGIIN. ViQc quan lf
vd sri dgng c6c ngu6n tdi chinh cria Nhi trudmg thuc hipn theo c6c quy ttinh hiQn hnnh
cria Nhd nu6c, ola EHQGHN.

2. HiQu truong ld cht tei khoan crla Nhi kudng. Trong nhEng tti6u kiQn cU th6,
HiQu truong c6 th6 riy quyAn cho 01 Ph6 HiQu truong thay m{t HiQu truong chiu h6ch
nhiQm quan lj cric ngu6n tdi chinh cria Nhd kuong.

3. fi5 torin trucmg do Gir{m d5c DHQGHN b6 nhiQm, mi6n nhiQm tr6n co s& dA

nghi cta HiQu tru&ng theo tfiing quy dinh hi€n hnnh cria Nhi nu6c vd crla DHeGHN.

4. Hdng nim, HiQu tru&ng c6 tr6ch nhiQm l{p ftr to6n kii ho4ch ng6n s6ch, dg
torin chi ti6t thu, chi tdi chinh d6 thlrc hiQn c6c ho4t dQng phqc vi1 cho DHeGHN, b6o
c6o Gi6m d6c EHQGHN ph6 duyQt, c6p kinh phi ho4t ilQng vd chiu qr ki6m tr4 girim
s6t cria ph6p luft vi cria DHQGHN theo quy dffi hiQn hnnh.

5. Hang nIm, Nhi trudng thgc hiQn viQc trlch nQp kinh phi tir c6c ngudn tii
chinh cta Trudng vdo Qu! thi dua, khen thu&ng vd chi cho c6c ho4t dQng chung cria
Trudng theo quy dinh hiQn hinh cria Nhd nudc, crla EHQGHN.

Di6u 15. Co sO vgt ch6t

Trudmg EHGD duqc EHQGHN b5 tri trU sd, phdng lim viQc, phdng hqc, thiiSt
bi theo chrlc ndng, nhiQm vg ttugc giao vd phn hqp vdi di6u kiQn thgc ti5. Truong
EHGD duqc mua s6m, quan lf, srl dgng co s& vflt ctr6t, ttritSt bi theo quy rlinh hiQn
hdnh cria Nhi nu6c, cria DHQGHN.



cHr/or,{c rv: QUAN Hp c6xc rAc
Didu 16. Quan hQ cdng t6c vfi D4i hgc Qu5c gia IIn NQi

l. Truong DHGD chiu sg qu6n V trUc tiiip vd todn diQn crla Dai hqc QuOc gia
He NOi theo Quy ch6 T6 chrlc vi HoAt ttQng cria DHQGHN vi c6c co sd gi6o dqc d4i
hgc thdnh vi6n (ban hinh theo quy6t Cinh s6 ZAtZOl4tqO-TTg ngdy 26/312014 ctf-
Thri tuong Chinh phri) vd Quy dfnh vA T6 chrlc vi Ho4t dQng cria c:ic tlon vi thdnh
vi6n vi tlon vi tr.uc thuQc DHQGHN (ban hdnh theo Quy6t ttinh s5 3568/QD-
EHQGHN ngny O8/LO/2014 cria Gi6m d6c DHQGHN).

2. HiQu truong nhi trudmg b6o c6o, phin 6nh ki.p thdi vdi Gir4m d6c DHQGHN
vA tintr trintr thgc hiQn nhiQm vp cia Trudng vi nhtng vrin eE tnu6c thAm quydn gi6i
quy6t cria DHQGHN; dE xu6t quan ttiiim vi biQn ph6p gi6i quy6t; t6 chric thlrc hiQn

khi dugc giao.

3. Trudng chri dQng pnOi hqp vbi cdc tlcm vl thuQc DHQGHN thyc hiQn t6t
nhiQm vU tlugc giao; g6p phdn tich cgc vdo viQc thgc hi-6n chrlc nEng, nhiQm vU chung
ctaDHQGHN.

Di6u 17. Quan hQ vrli chinh quy6n ifa phuong

Trulng chri dQng ph5i hqp vdi chinh quyAn c6p phuong, qufln noi truong ttflt t4r
sd trong vi€c d6m bio trflt t1r, an ninh, b6o dim m6i kudng hgc tflp, cinh quan su
ph4m, ngdn ch{n c6c tQ n4n xi hQi xim nhQp vdo tuhg; tham gia vd g6p phAn thgc
hiQn c6c nhi€m W kinh tii, xe hQi cria diaphuong.

Di6u 18. Quan hQ vriri c6c t6 chrlc, c6 nhin trong vir ngoii nu0c

Trudmg DHGD quan hQ, hgrp tric voi c6c tton vi, t6 chrtc, c6 nh6n trong nu6c vd
qu6c ti5 tt6 thlrc hiQn chrlc ndng, nhiQm vg <lugc giao; Quan he, hAp t6c voi c6c co s0
gi6o dqc tt4i hgc kh6c, tl{c biQt c6c truong d?i hgc su ph4m nhim phpc vU d6i mOi
girlo dpc.

Eugc quy6n ky k6t cac v6n ban hqp t6c trong ftrh vuc ho4t dQng cria Nhd
tuMg; rtugc mdi c6c nhi khoa hgc, nhd quan lj, chuy€n gia trong nudc vi qu6c tti
tham gia c6c ho4t dQng cria Truong theo quy rflnh hi-En hdnh qia Nhd nudc vd cria.
DHQGHN.
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Di6u 19. Phdng Htnh chinh - T6ng hqp

1. Chrlc ndng:

Tham muu, girlp viQc cho HiQu truong thgc hi$n c6ng t6c tding hqp, th5ng k6,

hanh chinh, vdn thu, luu tr[i, c6ng nghQ th6ng tin, truydn thdng, quin tri thuong hiQu;

co sd vft chdt, phuong tipn, thi6t Ui crla Nhd kudng.

2. NhiQm vqr:

a) Lnm d6u m5i ban hdnh c6c vEn bin qudn lj thuQc linh vuc do Phdng phg t6ch;
c6 tr6ch nhiQm hudng O6n, gi6m s6t c6c tton v! tong qu6 tinh tri6n Hmi thlrc hi.6n c6c

vIn ban quan $ tl6 tai Truong.

b) Lam eiu m6i cOng tic hanh chlnh, t6ng hqp, thiing k€, giao ban, vtur thu, luu
trt cta Nhd truong,

c) Huong dhn t6 chrlc, ki6m tra, gi6m s6t thgc hiQn c6ng tac t6ng hqp, th5ng k6,

giao ban hang th6ng/quj/nim.

d) Ldm ttAu m5i tong viQc t6 chtc c6ng tric hiiiu - hi, 15 taq giao tiiip aOi nQi - a5l

ngo4i vd c6c bu6i 16, hQi nghi cria Nhi trudng, thyc hiQn c6ng tic hflu cin phqc vu c6c

ho4t dQng crla Nha trudng.

d) Ldm ttiu m6i theo d6i, quan ry toan bQ co sd vflt ctr6t, tai san c5 ei*r, phuong

tiQn, thitit b! vd chri ti ph6i hqp voi cric phdng chrlc ning, c6c tlon vi c6 li€n quan t6

chrlc thanh lf tdi san h6t rur6u hao, hu h6ng kh6ng sl dgng ttuo.c ho{c kh6ng cdn nhu

cdu srl dqng. Tham gia nghiQm thu vd nhflp vdo s6 tii sin crla tru&ng tru6c khi dua vdLo

st dgng tdi sa& thi6t bi moi tu c6c ngu6n ktr6c nhau.

e) Quan lj, tu vlin h6 trq van hdnh, img dpng vd ph6t tri6n h0 th6ng ph6n m6m,

thi6t bi c6ng nghe th6ng tin, m4ng m6y tinh, tii6n thoai trong toin Trudng.

g) Ldm eAu m6i trong c0ng t6c truyAn thOng vd quan tri thuong hiQu cria Nhi
truong.

h) Lem eAu m5i vd thudmg truc trong c6ng tiic b6o vQ co quan, phdng ch6y chtra

chriy, phdng ch6ng thi€n tai.

i) Thgc hiQn c6c nhiQm ru kh6c do HiQu tru&ng giao.

Di6u 20. Phdng T6 chr?c - C6n bQ

1. Chdcc ndng:

Tham muu, girip viQc cho HiQu truong trong c6ng t6c quan lf vi didu hdnh c6c

hopt dQng li€n quan dtin Nhd kuimg vd c6ng t6c quan tri ngudn nhdn lgc, t6 chrlc, thi

tlua khen thu&ng, thanh tra vd ph6p chi5 cria Nhd trudng.
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2. Nhi.€mvy:

a) Ldm dAu m6i ban hinh, huong d6n vd gi6m s6t thuc hi-En c6c vEn ban quan I
vE cOng t6c quan tri nguiin nh6n lgc, t6 chrlc, thi dua khen thu&ng, thanh tra ph6p ch6

vd c6ng trlc bdo v0 chlnh tri noi b0.

b) Lem eiu m5i xdy dpg co c6u ti5 chrlc, ch0c n6ng, nhiQm vp cria c6c tton vi
trong Nhdtudng.

c) Lnm diu m6i tri6n khai c6ng t"ic tuyiin {rng vi6n chrlc, lao dQng hgp tl6ng theo

ttung quy dinh ola DHQGHN vd Ph6p luft.

d) I.am ddu m5i quan lj, srl dqrng, d6nh gi6 c6ng chrlc, vi6n chrlc, nguoi lao ttQng

theo quy dM crla DHQGHN vi Ph6p luflt; c6ng tr[c rilinh gi6 tmrg chrlc danh l6nh dao

quan lj theo nhi€m ky; thUc hiQn c6c thri tgc xem x6t thOi lfiOng dem nhfln cac chrlc vU

l[nh tlao; b6 nhiQm, b6 nhiQm 14i c6c chrlc vg l6nh dao quan I theo quy dinh.

tl) Ldm ddu m6i trong cOng tdc ttiAu dQng, sri dgng nhdn luc, crl nhdn sg di c6ng
, . 1,,

tric trong nu6c; ph6i hqp vdi c6c don vl crl nh6n sg tli c6ng tic, hqc tfp & nudc ngodi.

e) Lnm tlAu m5i thuc hiQn c6ng t6c ning luong, pfur cdp, huu tri, bio hi6m xE hQi

(B[D(I{) vd c6c chiS d0 chinh s6ch kh6c d5i vdi c6ng chfrc, vi€n chtc, lao ttQng hqp
-toong rong I ruong.

g) Lem eAu mOi t6 chrlc thgc hi-6n c6ng t6c thi dua - k*ren thudng, tcj lu{t c6ng

chric, vi0n chric, nguoi lao dQng vd c6c t$p th6 trong Truimg.

h) Lem dAu mi5i thgc hiQn c6ng t6c thanh ta, ph6p ch6 theo quy dinh cia Nhi
nudc, DHQGHN vd Nhd truong.

i) Lnm dAu mi5i xay dung ki5 ho4ch vd tii chrlc tri6n ktrai kli ho4ch dno t4o, bdi
du0ng ndng cao nEng lgc, tuinh dQ cho dQi ngfl nhdn sg cua Nhd trudmg.

B Lem diu mdi tri6n k*rai c6ng tric xdt tl4t ti6u chuAn vi b6 *riem chrlc danh

gi6o su, ph6 gi6o su theo quy tllnh cria HQi ddng chrlc danh Gi6o su nhd nudc.

1) Tfurc hiQn c6c nhi-6m vg kh6c do HiQu truong giao.

Eidu 21. Phirng Diro t4o

l, Chbc ndng:

Tham muu, giup viQc cho HiQu trudmg trong cOng t6c t6 chrlc, qu6n lj, diAu hdnh

c6ng t6c ttao t4o; quan lj c6c chuong tinh dao t4o vi bdi duOng crla Nha Truong.

2. NhiQmvy:

a) Lim tliu m5i ban hinh, hudng d6n vn gi6m s6t thuc hiQn c6c vdn b6n quAn I
vA c6ng tdc ddo t4o vd biii du0ng trong Trudng.

b) Lnm dAu m5i trong viQc tham muu, nghiEn crlu xdy dwrg chi6n lugc tldo tao

ddi h4n, trung h4n vd ngiin h4n cria Nhd trudng.
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c) Ldm dAu m5i t6 chrlc, gi6m s6! thric dAy c6c Kho4 bQ m6n xdy dlmg ttd cuong
m6n hgc, hqc phan; tdi liQu huong d6n hgc tgp m6n hgc; xdy dlmg moi, di6u chinh vd
c{p nhdt chuong trinh ddo tao; bi6n so4n gi6o tuinh, tii liQu tham khio theo kti hoach vi
chi tt4o cria Ban Girim hiQu.

d) Ldm diu m6i t6 chrlc c6ng t6c tuyiin sinh crio bfc, hQ; quan lj c0ng t6c b6 tirc
kiiin thric.

d) Ph6i hAp t6 chrlc thgc hi-6n k6 hoach lhai giang, b6 giang c6c b{c, hQ tlao t4o;

chi.u t6ch nhi-€m vA c6c nQi dung dio t4o sau t6t nghiQp.

e) Lnm dAu m6i xay dlmg vi ki6m m thgc hiSn kii ho4ch grang dey, hgc t{p vi
c6c diAu ki-6n tl6m b6o ch6t lugng phgc vU cho viQc gi6ng day vn hgc 6p; t6 chrtc cric lcj
thi hqc k,, thi t6t nghiep theo quy <Iinh.

g) Lem diu m5i cung c6p th6ng tin ddo t4o trong viQc t5 chrlc xdt tiit nghi-6p, c6p

b6ng t5t nghiQp, c6p chrmg chi, ch{mg nhfln; *ruan ti trd so, vtu bAng, ch(mg chi.

h) Lem eAu m5i qu6n g c6ng tric Clang day, ph5i trgp vdi c6c don vi xric nh{n
tlinh mrlc giang day, dinh giri ch6t luqng giang dpy ctla ginng vi€n.

i) Lam dlu m5i quan f hgc tflp, ph5i irqp voi c6c tton vi quan lF k6t qui hqc tap,
c6p bing di6m, gi6y chrmg nhfn k6t qui hgc t$p.

k) Lem dAu m6i trong viQc quan lj dAu vAo vi dAu ra trong viQc t6 chrlc c6c

chuong trinh ddo t4o ngiin h4n, c6c lorp bdi duOng nghiQp vU, quen ry trong vi ngodi
Truong.

l) Lnm dAu mdi trong viQc quan f vi phdt triiin phdn mdm quan lj ddo tAo; quan

I nQi dung c6ng th6ng tin ddo t?o tr6n website crla Truong.

m) Ldm dAu mOi trong viQc chuan bi hti so vi quyi5t Ainfr cOng nhfln t6t nghi6p;
ph5i hgrp ttrlrc hiQn quy trtnh x6t ngimg hgc, th6i hgc d5i vdi ngu&i hgc.

n) Tfutc hiQn c5c nhiQm vU kfi6c do HiQu truong giao.

Didu 22. Phdng C0ng t6c hgc sinh, sinh viGn

7. Chtc ndng:

Tham muu, girip viQc cho HiQu tru&ng trong viQc quan lj hgc sinh, sinh vi6n vi
qru sinh vi6n; thuc hiQn ch6 dQ chinh s6ch d5i vdi sinh vi6n; tu v6n vd h6 trg sinh vi€n
trong thdi gian sinh vi6n hAc tap tAi truorrg.

2. NhiQmvy:

a) Ldm dAu m6i ban hdnh, hudng ddn vd gi6m s6t thgc hipn c6c vIn ban quan lj
vA c6ng t6c hgc sinh, sinh vi6n.
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b) Ldm dAu m6i vd quan lj hgc sinh, sinh vi6n tir hic nhflp hgc dtin tfii ra truong:
t6 chric nhfp hgc, bi€n ctr6 tOp, ban crin sy l6p, quan li hd sq cilp chclo4i gi6y x6c nhQn

li6n quan toi h6 so sinh vi6n.

c) Ldm ddu m5i trong viQc t6 chrlc thgc hiQn c6c chri tuong chlnh s6ch cria Ding,
cta Nhd nudc, c6c quy dinh crla BQ Gi6o dpc vi Ddo t4o, DHQGHN vi crla dia phuong
trong c6ng t6c hgc sinh, sinh vi€n, titin hnnh c6c bi-6n ph6p thich hqp ttua c6ng t6c hgc

.:.,4
sinh, sinh vi6n vdo nC n6p, dim b6o c6ng b6ng, c6ng khai, minh b4ch vi d6n chti tong
cOng t6c hgc sinh, sinh vi6n vd dim b6o cho hgc sin[ sinh vi6n tftrc hi_6n quy€n vd
nghia vg cria minh.

d) Lam diu m5i trong c6ng t6c quan l), d6nh gi6 rdn luyQn sinh vi6n tong qu6

trinh hqc t$p t+i Truong; huong d5n vi quan l1f c0ng tic c5 vAn hqc tap; Lnm dAu m6i
tftrc hi-6n quy trinh x6t ngimg hgc, th6i hgc d5i voi nguiri hgc tr6n co s& dEi xu6t cria c6c
don vf li€n quan.

Q Lnm ddu m5i t6 chrlc thlrc hiQn k6 ho4ch ktrai gi6ng, U6 giang cric bQc hQ.

e) Lnm dAu m5i trong viQc thlrc hiQn chii d0, chinh s6ch, bio hi6m xa hQi; Hu6ng
d6n, ki6m ta girlm s6t viQc thlrc hiQn chti d0, chinh s6ch cho hgc sinh, sinh vi€n.

e) Lam dau m6i huong ddn vd t6 chrlc tri6n ktrai c6ng t6c ltren thuong, kf luft,
hqc b6ng cho HSSV.

Q Lnm ddu m5i thi6t hp, t6 chrlc vi ph6t trii5n m4ng luoi cgu hgc sinh, sinh viOn;
ptrOi trql^p tri6n kfiai ho4t dQng 6y j ki6n phan hdi cria cgu sinh vi€n, j ki6n phan hdi cua
nhi tuy6n dpg.

I Lnm dAu mOi tri6n khai c6c ho4t dQng giao luu cho hgc sinh, sinh vi6n; thring
k€ vd b6o c6o tinh hinh c6 viQc ldm cria sinh vi6n, hgc vi6n sau khi t6t nghigp.

k) Lam Aiu m6i trong c6ng t6c tu v6n huong nghi-Op, h6 trg hgc sinh, sinh vi6n
sau k*ri t6t nghiQp; lim viQc vdi c6c nhe tuy6n atng e6 k6t n5i t6i c6c sinh vi6n.

l) Li0n hQ voi c6c b0 ph6n quan $ cria c6c Truong Dai hqc Khoa hgc Tg nhi0n,

Truong Dai hgc Khoa hoc Xd hQi vd NhAn vIn vd co sd kh6c e6 nim tit tntr hinh vi xri
lj ki.p thdi c6c vrin dE IiCn quan d6n cdng tric sinh vi6n cria Trudng DHGD tlang theo
hgc md hinh tldo tqo gi6o vi6n a+b.

m) Thgc hiQn cric nhiQm vp kh6c do HiQu trudng giao.

Ei6u 23. Phdng Khoa hgc v{ Quan hQ qu6c t6

1. Chthc ndng:

Tham muu, girip viQc cho HiQu truong trong cdng t5c quan lj, <tidiu hdnh c6c

nhi€m w khoa hgc vd c6ng nghe 6H&CI\0, hgp t6c qu6c t6 GttQf) cria Nhi trudng.
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2. NhiQmvy:

I0na hqc vd C6ng nghQ

a) Ldm d&u m5i ban hdnh, huong ddn vd girim s6t thlrc hiQn cric v5n ban quin f
vdnhiemvu KH&CN.

b) Lnm Aau m6i xdy dpg, kiiSm t4 gi6m s6t vd ph5i hqp tri6n khai k6 hoach

nhiQm vr,r KH&CN ngan han, trung h4n vi ddi h4n crla Nhi truong; Ph6t ki6n, ktrai th6c

c6c ti6m \rc KII&CN cria Nhd truOmg.

c) Ldm dAu m6i t6 chrlc thi* Oiot, xdt duyQt vA chuy6n m6n vn dA xu6t d1r tor6n,

pn5i hqp voi Phdng K6 hoach - Tdi chtuh ph6n U6 Unfr pni cho nhigm vu KH&CN qla
Nhd tuong.

d) Lnm Aau m5i ki6m tra" gi6m s6t vd d6nh gi6 hiQu qu6 o{c nhiQm W KH&CN
dam b6o ch6t hgng, tu6n thri quy dlnh.

d) Lem CAu m6i x6y (rng k6 ho4ch, huong ddn, ki6m tra., ptr6l trql'p t6 chrlc hQi

nghl, hQi thio, x€-mi-na ktroa hgc cria Nhd trudmg.

e) Chn dQng nim Uit c6c xu huong nghi6n crlu lhoa hgc trong vd ngod,i nudc
thuQc linh vUc khoa hgc gi6o dgc, su pham, quin lj gi6o dpc, tlo ludmg drinh gi6 b6o c6o

Ban Girim hiQu vn HQi d6ng Khoa hgc vd ttdo t4o.

Ho. p tdc Qwic td

g) Lam dAu m6i ban hinh, hudng ddn vn girirn s6t thgc hiQn c6c vtrn ban quan I
vii c6ng tric hgrp tlc qu5c tti.

h) Ldm Aau m6i kiit n6i va ph6t tri6n quan hQ hqp tic qui5c t6 gita c6c t$p th6 vd
c6 nhdn; ptr6i trq,p vd h6 trq x0c ti6n c6c d1r irn, chuong uinh hqp tirc phfut tri6n cria

Nha truong.

i) Ldm ddu m5i quan lf hoat dQng hqp t.4c qu6c t5 cria Nhi trutmg vd crla c6c tlon
vi; quan g doan ra, dod,n vio, hQi nghi, hQi th6o qu6c t6; huong d6n, didu ph6i kiiSm tra
viQc triiSn khai thUc hi-6n nhiQm vp theo cam ki5t vdi c6c t6 chric qu6c t6 cria Nhi truong
dd c6 th6a thuin hqp t6c.

k) Thgc hiQn c6c nhiQm vr1 1rfi6c do Hi-6u trudng giao.

Ei6u 24. Phdng K6 ho4ch - Thi chinh

7. Ch&c ndng:

Tham muu, giup viQc cho Hi€u truong thgc hi-6n chrlc nnng t6 chrlc vi quan lf
c6ng t6c k6 ho4ch, tii chinh, kti tor4n crta Nhi trudng.

2. NhiQmvy:

a) Ldm dAu m6i ban henh, huong ddn vd gi6m s6t thgc hiQn c6c vin b6n quin $
vA k6 ho4ch, Oi chlnh, k6 to6n c0a Nhd trudmg.
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b) Ldm diu m5i x6y dpg ki5 ho4ch chitin luo. c trung han vd dii hpn ctra Nhi
tui.g; xdy dUng k6 ho4ch tdi chinh ngin h4n, trung h4n vd dii h4n cta Nhd truong.

c) Ldm AAu m6i t6ng hgp vd chri tri x6y dpg k6 ho4ch nhiQm vg, k6 ho4ch

ngdn s6ch h6ng n[m; lflp phuong 6n phdn b6 kinh phl cho c6c tlon vi tong toan truong
vi hu6ng ddn c6c don vi tri6n kfiai srl dgng kinh phi de dugc phAn b6.

" d) Ldm dAu m5i t6 chrlc thpc hiQn c6c quy tinh ti6n khai k6 hoach dAu tu cria

turg dU 6n: XAy d1mg, th6m dinh ph6 duyQt tdi chinh du 6n; hoet dQng mua sim tfri6t Ui

. tIAu tu thuQc c6c dg rin; ptr5i trgrp v&i c6c don vf theo d6i vn gi6m s6t tiiin dQ thgc hiQn

dU 6n, girlm tlinh klit qui ttrgc hiQn dg rin.

d) Lem eAu m6i kt6m ta vd thgc thi c6c khoan thq chi tdi chinh; c6c nghia v1r

thu, nQp, thanh torfur ng, mua brln, srla cht4 hopt ttQng ddu tu, xdy dqmg co ban; thAm

ttinh c6c t6o Cr6, tham dinh tai chinh cria c6c hqp ddng.

e) fh5i hqp voi phdng Hanh chinh - T6ng hqp theo d6i, quan $ tei san c6 dinh

va chi trl ph5i hqp voi c6c phdng chrtc n6ng, c6c don vi c6 [€n quan t6 ch0c thanh $ tii
san hiit ktr6u hao, hu h6ng kh6ng st dlrng duo. c ho{c kh6ng cdn nhu c6u str d1ng. Tham
gia nghiQm thu vd nhflp vdo s6 tai san c,ia trudng trudc lhi dua vio srl dqng tai san, thi6t
bi m6i tt c6c nguiin ktr6c nhau.

C) Lem dAu m6i $p c6c b6o c6o c0ng khai c6c chi ti€u tdi chinh theo quy dinh
cta Nhi nudc, DHQGHN vn ctu Nhe trudng.

h) Ldm AAu mOi trinh HiQu truOng cric giai phrlp ph6t tri6n c6c ngudn llrc tdi
chlnh vi co sd vflt ch6t cia Trudng DHGD.

I Ldm dAu m6i va 66i hqp voi c6c tlon vf lfp phuong 6n, tlnh hi-u qu6 ctia c6c

chuong trinh 1i6n k6t, ho4t tlQng c6 thu ngodi nguiin ngdn s6ch nhd nu6c, x6y dtmg co

ch6 tai chinh d5i vdi c6c chuong trinh, ho4t rtQng niy.

k) Ldm diu m5i thAm tra, ki6m torin o6c b6o c6o tdi chinh cria c6c Trung tdm

thuQc trudng theo dinh kj,.

l) Ldm ttdu m5i thpc hiQn c6c viQc thanh quyiit to6n, chi tra cho c6c ho4t dQng

' cria Nhd tn;ong.

m) Thgc hiQn c6c nhiQm w khdc do HiQu tru6mg giao.

Didu 25, Trung tim Eim bio ch6t lugmg gi6o dgc

1, Chr?c ndng:

Tham muu, girip viQc cho HiQu truong trong c6ng t6c quan lj, di6u hdnh c6c

ho4t ttQng thuQc linh vuc ddm b6o chAt hqng gi6o dgc vd kh6o thi cia Nhd truhng.
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2. NhiQmvqt:

C6ng tdc Ddm bdo chdt lugng Sido duc(DBCLGD)

a) Ldm diu mi5i ban hinh, huong d6n vd girim srit thgc hi€n c6c vdn bin qunn I
vA c6ngt6c EBCLGD c6c cdp trong Trudng DHGD.

b) Lam diu m5i tri6n khai dinh kj, ti6n hnnh tu d6nh gi6 Nhn tudmg theo y€u

cAu cria BQ GD&DT, cria DHQGHN.

c) Ph6i hqp vdi c6c don vi ddo t4o tri6n khai tU drinh gi6 c6c chuong trinh tlio
tpo crla Nhi truOmg theo theo y6u ciu cria BQ GD&DT, cria DHQGHN.

d) Lem diu m5i xdy dprg k6 ho4ch, tri6n Krai thgc hiQn, ki6m tra vd b6o c6o vA

c6c ho4t dQng thuQc lintr wc t16m bio ch6t luqng crla Truimg.

d) Lem eAu m6i x6y dpg, bio quan co sd dt liQu ho4t d$ng ty tl6nh gi6 theo

y€u cAu kiiim tlinh ch6t hqng.

e) Ldm dAu m5i t6 chrlc vd tri6n Krai ho4t ttQng gi6ng vi€n tqr denh gi6.

c) Lem eAu m6i t6 chrlc tri6n khai 6y f ki6n phen h6i cria nguli hsc vdi hoat

dQng giAng d4y cria giang vi6n, f ki6n phan trdi vA ctr6t lugng c6c ho4t tlQng h5 trq
nguoi hgc, f kii5n phdn h6i cta nhn tuy6n dgng; brio c6o kiSt qu6 t5ng hgp vi dua ra

c6c tu v6n t6i HiQu truong.

h) Lem OAu m6i ptrOi trqp v6i oiic Kho4 phdng, trung t6m trong viQc cflp nhQt

c6c th6ng tin, minh chfmg cria c6c tlon vi theo ti6u chuAn dim b6o ch6t hqng
cta Trudmg.

i) Ldm dAu m6i tri6n khai xtip hang dai hgc theo y6u cdu cria DHQGHN.

k) ThUc hiQn c6c nhiQm up kh6c do Hipu tru&ng giao.

C6ng tdc khdo thi

a) Ldm dAu m6i ban hanh c6c vdn bAn quy dinh vd hudng dAn fi6n quan di5n viQc

t6 chrlc thi, kiiim tra d6nh gi6 k6t qui hgc tfp cta ngudi hgc.

b) Lem aAu m5i t6 chr?c xdy d1mg ngdn hang c6u h6i thi hqc phAn; tu v6n, quan

g, cung c6p vd ttanh gi6 toi,n bO de thi hqc phan cho c6c hQ ddo t4o etai hqc vd sau

dai hqc.
,l r. .

c) Lim tl6u m6i vd ph6i hqp voi Phdng Ddo t1o, cdc Khoa kong viQc quan lj, in
sao dA thi.

d) Lem diu m5i giam sdt quy trtnh vi thlrc hiQn c6c ho4t tlQng vA Er6o thi trong

lruong.

d) Lem eAu m6i girim s6t viQc thuc hiQn giang dpy theo dA cuong vi ki5 ho4ch

giAng dpy cria giang vi6n.
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e) Lem AAu m5i t6p hSp ki5t qu6 cria c6c c6c iton vi trong Truong d6 thuc hiQn

nhiQm vp Ba c6ng khai theo tfiing quy tlinh.

g) T6 chric luu giE vi b6o mflt co sd dt liQu crla Nhn trucrng vA c6ng tiLc dil:r-
b6o ch6t lugng, ki6m dinh ch6t luqng vd khio thi.

Di6u 26. C6c Khoa, BQ m6n trgc thuQc trudng

l. Chftc ndng:

Quan lf chuy6n m6n trong c6ng t6c tlio tao c6c nginh vi chuyEn nganh dugc
HiQu truong giao ddo t4o; nghiEn ctu khoa hgc thuQc linh v.uc tldo t4o cta Khoa,
bQ m6n.

2. NhiQmvg:

a) DE xuAt vdi HiQu truong c6c quan ttirim, gifi ph6p v0 x6y dgng vd ph6t triOn
tldo t4o, nghiGn criu khoa hgc, quin I Khoa, bQ m6n vi Trudng.

b) Lem AAu m5i chrl trt vigc Nehi6n crlu khoa hqc vdi linh wc dio tao cria Khoq
BQ mOn phUc vU xe hQi.

c) Xdy dlmg nQi dung, chuong trinh c6c ngirnh hgc, <tiEu chinh chuong trtnh dA

xu6t md ngdnh dio t?o m6i trinh HiQu truong phO duyQt; t6 chric thyc hiQn, quan lf
chuy€n m6n tong qu6 tinh ddo t4o vi c6c ho4t tlQng 96o dgc kh6c theo s1r ph6n cAp

cria HiQu truong trong chuong trinh, kii ho4ch chung cria truong.

d) T6 chrlc thUc hiQn vd quin lf c6ng tlc nghiCn crlu khoa hoc cria c6n bQ, giang
vi6n vd sinh vi6n trong chuong trinh, kii ho4ch cria don vi vd oia Truong; chri dQng

khai th6c c6c dg rin hqp t6c qu5c t6.

tt) Xdy dpng kiS ho4ch vi t6 chrlc bi6n so4n gi6o trinh, bdi giang tdi liQu tham
kh6o phpc vp dqy hgc vd nghi€n crlu khoa hec theo ki5 ho4ch tlugc HiQu tru&ng ph6

duyQt.

e) Lim eiu m6i quan lf c6ng t6c ginng dpy th6ng qua dB cuong chi tiiSt hgc
phdn duqc phdn c6ng quan lj vi k6 ho4ch d4y hgc cria giing vi6n; T6 chrlc nghiEn crlu
cii ti6n phuong ph6p giang d4y, hgc tQp di5 ndng cao ch6t luqng dio t4o.

g) Qudn $ c6n bQ, vi6n chr?c vd ngudi hgc thuQc ktroa theo sg phAn c6p cria

HiQu truong. T5 chric tldo t4o, Udi Auong vd drinh gia vt) trmh dQ chuy6n m6n, nghiQp

vg cho giang vi6n vi vi6n chrlc, nguoi lao dQng thuQc don vi.

h) Quan $ co s& vflt ch6t, thi6t bi ttugc giao theo quy tlinh c0a Nhd nudc vd
cta trulng.

i) Thyc hiQn cric nhi-em vU kh6c do HiQu trudng giao.

17



3. Khoa Suphqm:

a) Ldm dAu m6i quan $ chuyOn mOn trong c6ng tiic dio t4o vi nghiEn crlu khoa

hgc c6c ngdnh, chuy6n ngdnh thu$c linh vUc tlio t4o gi6o vi6n vi khoa hgc su ph4m

theo sg phin c0ng cria HiQu truong.

b) Lem dAu m5i tu v6n cho Ban Gi6m hiQu vA co ch6 chinh s6ch li€n quan d6n

gi6o vi€n.

c) Lnm diu mOi tong c6c ho4t ilQng hgp t6c chuyEn m6n vd di5i ngo4i voi c6c

truong mam non, tiiSu hgc, trung hQc vi c6c d6i tric trong phgm vi chrlc ning, quyAn

fun cria tlon vi.

d) Lam OAu m6i chuy6n mdn cho c6c chuong trinh ttdo t4o, biii dudng, n6ng cao

nghi€p vu su ph4m cho c6c d5i tuqng; t6 chrlc c6c hu6ng nghiGn crlu litroa hqc d6i moi

phuong ph6p, c6ng nghQ d4y hgc, 6p firng vi chuy6n giao c6c c6ng nghQ day hqc m6i

vdo thgc til.

d) DA xu6t x6y dune ki5 ho4ch b6 sung, b6o td thi(5t bi d4y hgc, thuc hinh, thuc

t$p vd tfurc nghiQm khoa hqc.

4. Khoa Cdc Khoa hoc Gitio duc:

a) Ldm tlAu m6i quan lf chuy6n m6n trong c6ng t6c tlio t4o vd nghiEn criu ktroa

hgc c6c ngd,nh, chuy6n nginh vA khoa hgc co b6n ffong khoa hgc gi6o dgc: Tem lf,
Gi6o duc hgc theo sg phAn cdng c0a HiQu truOng.

b) LAm eAu m6i tu v6n cho Ban Gi6m hi€u vE co ch6 chinh s6ch 1i6n quan <ltin

khoa hgc gi6o dpc.

c) Ldm dAu mOi trong c6c hoat ttQng hqp t6c vi d6i ngo4i voi c6c truong hqc,

c6c co quan quan lj gi6o duc vd e6c ho+t ttQng gi6o dgc vd khoa hgc gi6o dqc'

d) Ldm eiu m6i chuy6n m6n cho chuong trinh bdi duong c6p ch(mg chi,

chucrng trlnh ttdo t4o, c6c chuong trinh ngen h4n theo s1r phin c6ng cria HiQu tru&ng.

5. Khoa Qudn $ Girio dqrc:

a) Ldm dAu m6i quan $ chuy6n m6n hong c6ng t6c tldo t4o vi nghiOn ci?u khoa

hgc nganh, chuy€n ngdnh vd khoa hgc quan I gi6o dgc theo su phAn c6ng cria HiQu

tru&ng.

b) Ldm ddu m5i tu v6n cho Ban Girim hi-Ou vd co ch6 chinh s6ch 1i6n quan d6n

khoa hgc quan lf gi6o dqc.

c) Lim dAu mOi trong c6c ho4t ttQng hgp tac vd d5i ngo4i v6i c6c trudng hqc,

c6c co quan quan lj gi6o duc vA c6c hoat dQng quan ry gi6o duc.

$ Tri6n khai nghiOn criu khoa hgc qudn li gi6o dgc, thuc hiQn c6c nghidn cr?u lli
lufln, thuc ti6n trong nudc vd qu6c t6 nhim ung dpng vdo giang d4y vd d6i mdi c6ng

thc qtfin lf gi6o duc crla ngdnh; T6 chrlc thUc hiQn vi qu6n $ c6ng t6c nghi6n oftu
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khoa hgc cria cdn bQ, giang vi6n vd sinh vi6n trong chuong kinh, k6 ho4ch crla iton vi
vi cua trudmg.

e) Lnm dAu m5i chuy6n m6n cho chuong trinh t6i OuOng c6p chrmg chi Quan lf
gi6o dgc cho c6c d5i tumg kh6c nhau.

6, BQ mAn Eo htdttg vd Ddnh giti:

a) Ldm tlliu m6i qu&n lj chuy6n m6n tong c6ng t6c ddo tAo vd nghi€n cr?u khoa

hgc ngdnh, chuy6n ngdnh do ludmg vi ddnh gi6 theo s1r ph6n c6ng cria HiQu tru6mg.

b) Lnm dAu m6i tu vlin cho Ban Gi6m hiQu vd co chr5 chinh s6ch li€n quan d6n

tlo lulng vd ttdnh gi6.

c) Ldm dAu m5i trong c6c ho4t tlQng hqlp t6c vi d6i ngo4i voi c6c don vi t6 chric
c6 chuy6n m6n vA do ludng vi drinh gi6 trong phAm vi chrlc ndng, quy6n h4n crta

tlon vi.

d) Tri6n khai ngbiOn crlu khoa hgc, thlrc hiQn c6c nghiOn crlu lj lufln, thgc ti6n
trong nudc vd quiic t6 vE khoa hgc do ludmg vi tilinh giri {mg dgng vdo giang d4y, tu
v,An, irq,p t6c chuy6n giao; T6 chrlc thlrc hiQn vd quan I c6ng t6c nghi€n crlu khoa hgc
cria crin bQ, giang vi6n vi sinh vi6n theo chuong trinh, k6 ho4ch cria BQ m6n vd cria

truong.

Didu 27. Chuy€n san Nghi6n cr?u Gi{o dgc

7. Ch{rc ndng:

Quan lj chuy6n m6n xuAt ban chuy6n san theo drlng quy ttlnh cria T4p chl Khoa
hec, DAi hgc Qu6c gia Hi NQi vd quy ttinh nhi nudc vd t4p chl khoa hgc.

2. NhiQm vy:

a) Chiu tr6ch nhiQm vd nQi dung chuy6n mdn cia chuy6n san,

b) Xay dlrng vd trinh T6ng bi6n tQp Tap chl Khoa hgc vd HiQu truong phuong

hudng, chri truong vi kti ho4ch ph6t tri6n chuy6n san trong timg thdi k, vi t6 chric

thlrc hiQn sau khi dugc ph6 duyQt; X0y dlrng k6 ho4ch ph6t tri6n thdnh Tgp chl Nghi6n
crtu gi6o dqc.

d) Lem dAu m6i tu v6n cho T6ng biOn tflp Tap chl Khoa hqc vd HiQu trunng vd

ct5 eO cninn s6ch vi6t bdi, duyQt nQi dung.

d) Quan $ co s0 dt 1i-6u ola chuy€n san theo quy dinh vd phUc W tra cr?u khi
canmi5t.

e) Ph6i hqp v6i cdc ti5 chric, c6 nhdn, c6c nhd khoa hec nhim ph6t tri6n chuy€n

san theo ifilng t6n chl, mgc tlich c0a Trudng D4i hgc Gi6o dgc, DHQGHN vd theo'

tling quy tlinh cria Nhd nu6c.
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Di6u 28. Cic tlon v! ughiGn crim khoa hgc, co s& thqc hirnh su ph4m vir cdc

{Ion vi c6 quy ilinh t6 chr?c ho4t tlQng ri6ng

L C6c tlon vi nghiOn crlu lfioa hgc, co sd thgc hdnh su ph4m vd c6c don vi c6

quy dinh t6 ch{rc hoat dQng ri0ng tluo. c thanh lflp vd t6 chrlc, ho4t dQng theo m6 hinh
don vi t.u dim b6o toan bO hoac tU dim bdo mQt phAn kinh phi ho4t tl$ng thuong
xuy6n. MQt s6 tlon vi ttugc c6 con dAu vi tii kfioan ri6ng. Truong c6c tlon vi c6 quy

dfuh t6 chric hoat d6ng ri€ng chiu tr6ch nhi€m trudc HiQu truong vA mgi ho4t dQng cria

tlon vi theo sg phAn cdng cta HiQu tru6mg.

2. ChAc ning nhiQm vg cria timg tlon vi nghiEn criu kfioa hgc, co sd thgc hdnh

su ph4m vd c6c don vi c6 quy dffi t6 ch{rc hoat dQng ri6ng ttugc quy ttlnh qr thii tong
Quy <linh t6 chrlc vd hoat ttQng cria dcrn vi do Hieu truOng ban henh.

Di6u 29. Cnc bQ m6n tru3 thuQc khoa

l. BQ m6n li tton vl co sd vA dio tao, nghi€n criu khoa hgc vd c6ng nghQ cria

truong, chlu tr6ch nhigm vd hgc thuflt txong c6c ho4t ttQng ddo t4o, khoa hgc vi cdng

nghQ. B0 m6n chiu s1r quan lf cria khoa. Co c6u t6 chftc, nhiQm 4r, quyiin h4n, viQc

tfranh $p, s6p nhflp, giei ft6 c6c bQ m6n do HiQu truong quyiSt einh.

2. BQ m6n c6 c6c nhiQm vq vi quydn h4n sau:

a) DC xu6t vdi khoa vi trulng nhtng quan di6m, dinh hudng ph6t triiin nQi

dung, chuong trinh m6n hgc, hgc phAn crla mQt hoEc mOt sli m6n hqc, hec pnan ao 6
m6n phg tr6ch; chuy€n nginh tldo tpo vd c6c hu6ng nghiOn crlu lJroa hgc cria bQ m6n.

b) Chiu tr6ch nhi€m vd nQi dung, ch6t luqng, titSn dQ giang d4y cria c6c mdn hgc

do b0 mOn phg tr6ch trong chucrng tuinh, k6 ho4ch giang d4y chung cria trudng vdL cria.

khoa. T6 chr?c c6c hoat dQng hgc thu$t nhim n6ng cao ch6t luqng ddo t4o.

c) XAy dpg vd hoan thiQn nQi dung, chuong trinh, bi6n so4n gi6o trinh, tni [Qu
tham kh6o 1i6n quan d6n chuy€n nginh tlio tAo vd mOn hqc rlugc khoa vd trudng giao.

Q Ti6n hdnh c6c hoat dQng nghiOn crlu khoa hqc, ph6t tri€n c6ng nghQ vi cung

rmg dich vp khoa hgc vd c6ng ngh$ theo k6 ho4ch cria khoa vd trudng giao; chri dQng

ptr5i hgrp c6c co sd diro t4o, t6 chric khoa hgc vd c6ng nghQ, san xo6t kinh doanh, dlch
vr,r nhim gin eao t4o, nghiEn cr?u khoa hgc vdi ho4t ttQng san xu6t vd doi s5ng xd hQi,

b6 sung nguiin tdi chinh cho trudng.

il) Xdy dUng vd dio tao dQi ng$ crin bQ khoa hgc cria bQ m6n; tham gia ddo tpo,

Mi auong tt$i ng[ c6n bQ thuQc chuy6n nganh.

e) Xdy dr;ng vi thUc hiQn chuong trinh dio t4o chuy6n nginh sau d4i hgc.

g) Quan lf co sd vft ch6t, thitit bi cria bQ m6n.
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CHUOT.IG YT: HANH CH1NH - TONG HgP

Ei6u 30. So4n thio vh ban hinh vin bln

1. Phbng Hdnh chfnh - Tdng hgp:

Lim dAu m6i tci6m tra vi chiu h6ch nhiQm ve *16 Atc v6n ban, ti6p nhfln va

chuy6n c6c vdn ban giao dich crla Trulng cho c6c co quan, tton vi li6n quan vd phiii
hgrp voi B0 phfln Thanh tra vi Ph6p ch6 tong viQc ki6m so6t vi thAm dinh nQi dung

ph6p lj cria c6c vdn bin tti do Trudng ban hinh.

2. Phdn cdp qudn $ vdn bdn:

a) Cric vdn ban luu,hnnh nQi bQ Truimg: Thrl tuong c6c don vi chiu tr6ch nhiQm

t6 chric so?n thio vi ban hinh c6c v6n ban li€n quan di5n ho4t ttQng quan lf vd di€u

hdnh cria don vi theo ttr6 ttltc vd Quy dinh ctra Nhi nu6c, cria EHQGHN vi cria

Truimg; Truong tton vi soqn th6o vin bnn ph6i chiu tr6ch nhi-6m vd tinh ph6p lf, th6

thrlc vEn b6n vi nQi dung v[n ban.

c) C6c vin bin giao dlch voi co quan ngodi: Trudmg tlon vi chiu tr6ch nhiQm t6
chrlc so4n thAo vEn bin thuQc mang c6ng viQc do tlon vi minh phll tr6ch trinh Ban

Gi6m hiQu duy$t nhtrng vEn ban da hoan chinh vd nQi dung, th6 thrlc kdm theo t& trinh,
hd so tdi liQu, cht ky nhey. Tru&ng don vi chiu tr6ch nhiQm vA nQi dung v6n ban do

tton vf minh phg tr6ch, dA xu6t x6c <linh mric dO khAn m$t cria vin ban.

d) C6c d<rn v! quan lj vdn ban theo ttring quy dinh vd beo vg bI mft Nhi nudc

theo quy dinh cta Nhi truimg vd Ph6p luflt.

Di6u 31. Qu6n lf vIn bnn tli - d6n

1. Phdng Hdnh chtnh - Tdng hq:
a) Ldm dAu m6i t6 chrlc ti6p nhfn, luu git, qu6n I v6n bin di - d6n crla Tru]ng

theo quy tlinh cria Nhi nu6c, DHQGHN vi ctia Trudng.

b) Lnm CAu mOi ph6t hanh vdn bin vd theo d6i viQc chuy6n ph6t vdn ban dild6n,

Itru tr:t vdn ban g6c ngay khi c6 dAy ttti cht lqi cria ngudi c6 thAm quyAn. ChuyiSn v6n

ban tti, d6n toi c6c <lon vi c6 tr6ch nhiQm thi hdnh, tri6n khai kong vd ngodi Trudng;

dang nhflp, phAn ludng vIn ban t17dr5n qua hQ th5ng eoffice.

c) X6c nhfln chf ky c6n b0 cria Trudng; x6c nhQn c6c v6n b6n sao theo quy dinh

cfia ph6p luft.

2. PhAn cdp qurtn $ vdn brt.n iti iXdn:

a) Crlc vin bin nh4n duo. c tu b6n ngoii c6 li€n quan d6n hoAt ttQng cria Nhd

trudrng, c6c don vi phii chuy6n vti dAu m5i Phdng Hanh chinh - T6ng hqp (qua Van

thu Truong) d6 trinh ve phan lu6ng xu $ vnn ban theo quy dinh.
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b) Don vi t6 ch(rc luu trt, quan I vin ban tli - tti5n cria don vi. Ddng thdi ld dAu

m5i t6p hd so c6ng viQc, thu thQp vi luu tril c6c minh chirng cta tton vi d6 phtrc vu c6c

ho4t dQng ki6m tra, d6nh gi6, kiiim tlinh ch6t luqng, c6c ho4t dQng thanh tra ki6m tra.

c) Thri truong tlon v! c6 tr6ch nhiQm chi dpo, gini quyiSq theo d6i, d6n d5c vi€c
gi6i quy6t vin bdn di, d6n (tr.uc titip hoic qua eoffice), Ti6p nhfln vin ban vi th6ng tin
ptr5i hqp (th6ng qua hQ th5ng crin bQ hanh chinh tong c6c <lon vi) vd xri $ vdn bdn theo

drlng tirdi han ttuqc giao (trgc ti6p ho{c qua eoffice) d6m bio th6ng tin th6ng suiit trong

hQ th6ng hoat dQng cria Nhi tudng.

Ei6u 32. Quin g vi sr? dgng con d{u

1, Phitng Hdnh chinh - Tdng hgp:

Chi.u tr6ch nhiQm quin $ vd srl dgng con d6u cria Trudmg theo dring quy dlnh cua

Nhd nu6c, DHQGHN vn cria Trudmg; BQ phfln Ven thu thuQc Phdng Hlnh chinh - T6ng
hqp duo. c giao quan lj t4rc ti6p vd srl dgng con d5u cria Trudng theo thing quy dinh.

2, Dcn v!tr4tc thuQc cti con ddu riAng:

Con d5u do Thrt truong don vi chiu tr6ch nhiQm quAn ry, sfr dqng theo &1ng chric

nEng, quy6n h4n tluo. c grao vd tuan tht c6c quy dinh quan lj cria Nhd nudc, DHQGHN
vi cta Trudmg.

3, Ctic ilon v! trqc thuQc khilng cd con ddu, sfr dqtng con rtu cfia Truimg:

Trinh Ban Gi6m hi-6u h.i cac v6n ban giao dich toi c6c clon vi b6n ngoii cdn

d6ng d6u.

Di6u 33. C6ng tic luu trfr h6 so, tii liQu

1, Phdng Hdnh chinh - Tdng hq:
a) Chiu tr6ch nhiQm li don vi diu m5i chrl tri luu trt h6 so tdi li-6u, vin ban di -

d6n vi c6c vln ban kh6c cria TruOmg theo quy ttlnh cria Nhd nuOg cria DHQGHN vA

cta Trudng.

b) Huong d6n c6c don vi lflp hd so c6ng vi€c, giao nQp hO sq tii liQu luu trii, thu

thip b6 sung tdi li€u b6o quan, t6 chrlc srt dpg tdi liQu lrru ttr, xfly d1mg thoi hgn b6o

qudn h6 so tAi liQu cua Nhd truong, rd so6t vd eE xu6t viec ti6u hriy tdi Ueu h6t thdi hqn

sft (mg.

3, Cric ilon v!:

Luu trii tii liQu do don vi ban hdnh vi t6 chrlc quan lj, luu trfr h6 so, tai liQu

thuQc mang c6ng t6c cria don vi phg tr6ch theo quy ttinh vd tuu tr0 hii so

cua Truong.

Eidu 34. C6ng tic giao ban, t6ng hqp, thdng kG

1. Phbng Hdnh chinh - Tdng hqp:



a) Tham muu xdy d1mg, ban hinh cric vdn ban (quy <linh, huong a6n) giup ffeu
truong quen f c6ng tric giao ban, t5ng hgrp vd th6ng k6,

b) T6ng hgp, xiy dr;ng chuong trinh/lich cOng t6c cua Trudng. SEp x6p chuong

trinMich c6ng tdc tuan, thAng, quj, nim ctla LEnh tt4o Tru0mg. Hudng ddn vi tt6n tt5c

c6c tlon vi phi5i ho-p thpc hipn theo c6c chuong tinh cria LEnh dp Truong.

2, Ctic ilon vi:

a) Thgc hiQn c6ng t6c giao bau, t6ne hAp, th6ng k€ li6n quan d6n mang c6ng vi$c

do don vi phg trich.

b) Ph6i hap vfi Phdng Hanh chinh - T6ng hgrp trong c6ng tric giao barL t6ng hgp,.
th6ng k6 cria Trubng.

Di6u 35. Quin tf vi di6u htnh phuong tiQn ili l4i

1. Phbng Hdnh chinh - Tdng hqp:

Quin lj vd diAu hinh xe c6ng vg c6c phuong ti$n cdng vp theo quy dinh cria Nhn

nudc, crla EHQGHN vi crta Trudrng. Trong truong hqp kfi0ng phgc vu dugc bfuE
phuong tiQn c6ng vg thi tt6 nghi giei phap e6 trinir Oan Gi6m hiQu ph6 duyQt.

2, Cric iton vi
C6 tr6ch nhi-6m l6p ki5 ho4ch hqp If srl {rng xe (lich tinh srl dgng) phgc vg cho

c6c hoat tlQng chung cria Truong do tton vi phg tr6ch gui v6 Phdng Hanh chinh - T6ng
hqp a6 b5 tri xe phpc vg. Trong tudrng hgp Nhd truong ltr6ng b5 tri duoc xe c6c tlon vi
Dp ki5 hoach tli 14i vn d1r tn) kinh phl tinh Ban Gi6m hi-Eu phO duy-Et.

Didu 36. Quin tri co sO vgt ch6t

1, Phbng Hdnh chtnh - T6ng hq:
a) Quan lj vd dim b6o co sd vft ch6g thi6t bi hm viQc chinh quy, hiQn <tei phtr

hqp voi didu ki€n oia Trutmg t4i c6c khu vuc hi-Ou bQ, tlon vf thuQc trudmg vd t4i c6c

giang ttuong, tt6p tmg y6u ciu ddo tpo, nghi€n crlu khoa hgc ch6t fuqng cao, hinh
tlQ cao.

b) T6 chirc quan lj v$ sinh m6i trudng c6c khu v.uc c6ng sd vd giturg duong.

c) Quan lj sri dgng hQ ttr6ng diQn, nu6c cung c6p c6 chAt luqng, ki.p thdi,

ti6t kiem.
' d) Ldm dAu m5i Um thri tsc lep d{t, ban giao thi6t bi th6ng tin li€n lec cho t6t ci
crlc don vi trong Truong.

d) Quan ly, sta chtra, bio tri vi b6o du0ng co sd h4 t6ng cria hQ th5ng thdng tin
liOn l4c. Cp thr!: co sd ha tdng cria <tu0rng truydn tln hi€u diQn thoar, fax; duong truyAn

Intemet; duong truydn mang LAN.

e))Gy dlmgvdti&rkhaithuchi€nc-6cdu 6ndAuar,muasfmcosovdtch6tcho Tnrong.



2, Ctic iton vi:

a) Quan $, st dgng, bio quan co s0 v6t chAt, thiiit bi ttugc nhi tuong riy th6c.

b) Ph6i hqp voi Phdng Hdnh chinh - T6ng hgp dnm b6o vQ sinh m6i trulng oic
khu v.uc lim viQc cta don vi minh.

Ei6u 37. VIn phdng phAm

1. Phbng Hdnh ch[nh - Tdng hry:

Ldm dAu m6i quan g vifu srt dlrng vin phdng phAm theo quy dinh crla Trudmg;

PhSi hAp voi phdng Kii ho4ch - Tdi chlnlU c6c don vi xdy {rng tlinh mrlc vEn phdng
phAm phr) hgp v6i tirng tlcn d.

2. Phbng Dao tgo:

fhi5i trqp v0i Phdng Hdnh chinh - T6ng hgrp quan tf c6p ph6t gi6y thi, nh6p thi,
mQt s5 dgng cg vin phdng phAm phrc qr c6c k! thi theo quy dinh vi phdn c6ng cria
HiQu truong.

3, Ctic iton vi:

Deng ky tlinh mrlc vi mua vdn phdng phAm theo tlinh mrlc duo. c ph6 duyQt.

Di6u 38. T6 chrtc c6c ngiy 6 vi hi6u hf
1. Phing Hdnh chinh - fdns t W:
a) LQp ki5 hoach vd t6 chrlc c6c ngiy 16, hQi/h6i nghi cta Trudmg gdm: tE tcy *-em

thanfr $p Truirng; 16 d6n nhan hu6q huy chuong; 16 chrlc mtng ngdy Nhd gi6o Vipt
Nam 2011 l; ngiy Pfur ntr Viet Narn 20110; ngdy QuSc t6 PhU nt 8/3; ngdy Qu6c phdng
todr ddn 22/12; ngiy Thuong binhliQ,t s! 2711; HQi nghi can bQ, vi6n chric.

b) Ldm <tAu m5i t6 chrlc vigc hiiSu hi tt5i voi c6n b0 ldnh d4o c6c don vi h d6i t6c

cta Trudmg; than nhen da l6nh d4o Trudmg vi tlon v! t4rc thuQc qua dli (t0 thdn phU

m6u; vg hoic chting, con).

c) Ldm dAu m5i tham gia t6 chric tang 16 cr)ng Ban li6n 14c huu tri vi gia dinh ttOi

v6i c6n b0 nguy6n h Lanh d4o Nhi tucmg, c6c nhi gi6o vi c6n bQ cria Trudng.

2. Ctic ilon v!:

a) Lnm dAu m5i t6 chrtc viQc hitiu hy (t0 then phu m6u; vg ho[c chiing, con) cho

can bQ thuQc tlon vl vi tltii tric qia don vi quin lj qua phuong 6n toinh Ban Girim hiQu

ph6 duyQt.

b) Ph6i hqp vdi Phdng T6 chric - C6n bQ, Phdng Hanh chinh - T6ng hgp trong
vi€c 16n k6 hoach, thgc hiQn c6ng tic hiiiu hf.
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Di6u 39. 86o vQ, an ninh trgt tg

1. Phitng Ednh chinh - Tdng hgp:

T6 chrlc luc luqng b6o vQ co quan ve khu grang tludng an toan, thudmg tlrc
24124 giit.

2. Cdc ilon v!:

Ch6p hdnh nghiEm chinh c6c quy dinh vd c6ng tric b6o vQ, an ninh tat tr cia
DHQGHN vd cua Trudmg; t.u b6o quin tii san vd chiu tr6ch nhi€m vA c6ng t6c b6o vQ,

an ninh tat tU tong don vi.

Di6u 40. Phdng ch6y chfra chrfly, phdng ch6ng lUt bf,o, phdng dich bQnh

1. Phbng Hdnh chinh - Tdng hgp:

Lam Cau miii vd thudmg tr.uc trong c6ng tiic phdng ch6y chta cMy, phdng ch6ng
lpt b6o, phdng dich bQnh.

2. Ctic tton v!:

Ph5i hAp voi Phdng Hdnh chinh - T5ng hqp tong cOng t6c phdng ch6y chtra
ch6n phdng ch6ng \rt bdo, phdng dich bQnh l6y lan.

' Dilu 41. T6 chric quln lf, khai th6c, bi6n tgp, luu trii vir cflp nhit th6ng tin
trGn C6ng Th6ng tin iliQn tri crla nhi truirng vA c6c tlon vi.

1, Phitng Hdnh ch{nh - T6ng hgp:

a) Lim dAu m6i thOng tin, co qwm ng6n lufin cria Trulng: phan r6nh chri truong,
chinh srich cria D6ng, Nhi nudc, cria DHQGHN vd quy tlinh, ho4t dQng cira Trudrng
DHGD - DHQGHN.

b) Soan thio c6c vdn ban quan g li6n quan d6n t6 chric, ho4t dQng crh C6ng
Th0ng tin.

c) T6 chric vir5t bei, d6t bei, thu thflp th0ng ti& bi6n t{p, c{p nhflt, xu6t ban c6c
nQi dung thong tin tr€n website tiilng viet cfu Trudmg; dua l€n website c6c dt ligu li€n
quan d6n x5p h4ng d4i hqc.

d) Tri6n khai c6c dich 4r rli kdm rt6p img y6u cdu, nhiQm vrp cta nhd trulng
trong tirng giai tloan ph6t triiSn.

d) Lam eAu m6i tri6n khai thgc hiQn, kiiSm tra vd b6o c6o Ban Girtm hi€u theo
itinh kj vd dQt xu6t khi c6 y6u cAu.

e) Ldm dAu mdi t6ng hqp trinh hiQu truong ph€ duyQt xAy dlmg website cta c6c
don vi; dAu m6i ki6m tra vi b6o c6o viQc vfn hdnh website cria cilc <ton v! tr.uc thuQc.
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2. Trdch nhiQm cfia phdng Khoa hgc vd euan hQ qu6c $:
a) T6 chrlc d{t bdi vi6t khoa hgc, thu thflp th6ng tin, bi6n tflp, cfp nhft, xuit ban

c6c nQi dung th6ng tin cria c6c 6n phArn khoa hgc cria Trudmg.

b) T6 chrlc viiSt bei, dft bei, thu thflp th6ng tin, bi6n tfp, c6p nhQt c6c nQi dung
th6ng tin website ti6ng Anh tr6n co sd website ti6ng Vi-6t cria Truong

3. Ctic tton v!, cdc td chftc Ddng - Dodn rh6:

a) Th6ng brlo lich c6c sg kiQn quan tgng cria tlon vi cho c6c phdng chrlc ning
c6 bQ phfn 6n phAm, website li6n quan.

b) Cung c6p dAy drl, ki.p thoi th6ng tin vA c6c qr kiQn, hoat dQng cria rton vi theo
quy dinh cria Nhi trucmg vn y6u cau cria c6c phdng chrlc ning c6 u0 prrfl" 6n ph6m,
website li6n quan.

c) Trn ldi c6c nQi dung li6n quan dr5n don v1 tr6n muc HOI _ DAp, $n va
website d6 xrt g th6ng tin theo thoi h4n quy dinh trong q.ry 

"t 
6 t6 .ti" rnaioai aoog

crla Website.

d) Irt6i eon vf cri ngudi tham gia phOi trqp dua tin, viiit bdi, phan 6nh c6c ho4t
ttQng cua don vi t6nwebsite nhEm quang b6r6ngr6i hinh 6nh cria Truongvdi xehOi.

d)-c6c tton vi tr.uc ttruOc Trudng DHGD t.u ti5 chric quan g vd vfn hdnh website
thenh phen (nriu c6) cria <ton vi.

Ei6u 42. Cic 6n phAm, tii liQu gidri thiQu v6 Truirng
1. Phitng Hdnh chtnh - Tdng hq:
Ldm dau m6i tri6n lrrai t6 chrlc nQi dung vd xu6t bin, in 6n c6c rin ptr6m, tai tpu

gidi thiQu vd Trudng.

2. Cdc ilon v!:

chiu tr6ch nhiQm vd n6i dung d6i v6i c6c 6n pham, tdi liQu; ph6i ho. p v6i phdng
Hdnh chinh - T6ng hqp trong vi6c x6y dpg nQi dung vd s6 luqng, thdi han xu6t bar,,
in tin c6c 6n phAm, tdi ligu.gidi thiQu vd fruong; fO-cf*ic x6y dpg nQi dung vd xu6t
ban c6c tni liQu gi6i thiQu vA darr vi.

Eidu 43. C6c ho4t ilQng quan hg c6ng chring

1. Phbng Hdnh chinh - Tdng hqp:

a) T6 chric c6c ho4t dQng gidi thiQu, qu6ng b6 vA Trulng vdi d5i t6c trong nudc.

b) HO trq c6c ttcm vi x6c ti6n hopt dQng quan hQ c6ng chring voi d6i tec
hong nudc.
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2. Phbng KH&QHQT:

a) T*ich nhiern t6 chric c6c ho4t dQng grdi thi€q quang b6 vd Truong v6i d6i tac
nudc ngoi,i.

b) H6 hq c6c donvixucti6nho4ttlQngquan hQ c6ngch6ngv6i d6it6cnu6c ngodi.

j. Cdc iton vi:

a) Ph5i hqp voi Phdng Hdnh chinh - T6ng hqp vi phdng KH&eHeT tri6n khai
c6c ho4t dQng gi6i thigu, quang b6 v6 don vi vi Trudmg.

b) TO chrlc c6c ho4t rlQng quan hQ cOng chring cria don vf.

27



CilIONG VII: TO CIIOC - XTTAX Sg
Ei6u 44. Chia t6ch, s6p nhfp, gi6i th6 vn thhnh tfp tlon vi mfi
1. Phbng Td chftc - Cdn bQ:

Ldm dAu m5i tri6n khai c6c quy6t ainl cia Ban Gi6m hi€u vd c6ng tric t6 chtc;
L6n k6 ho4ch tri6n khai vi ldm deu m5i ttrgc hign quy hinh chia ticfu srip nhflp, giai rhe
vd thinh lflp tlon vi truc thuQc Truimg.

2, Ctic iton vi:

Ph6i hap vdi Phdng TCCB thgc hiQn quy tinh chia tiich, s6p nhflp, giai thrS vn
thanh 10p b0 ph6n tUc thuQc don vi phg tnich.

Di6u 45. Quin If iIQi ngfi c6n bQ

1. Phdng Td chfrc - Cdn bQ:

a) Ldm dAu m5i xay <\mg k5 ho4ch tlinh bi6n vd ph6n b6 chi ti6u nh6n lgc cho
c6c tlon v! trinh HiQu truong ph6 duygt.

- 
b) Lem AAu mOi thlrc hi-6n c6c thri tuc b6 nhiem, M ntriQm lai, ttiAu dQng lu6n

chuyii4 tu chrlc, miSn nhiQm c6ng chric, vi0n chric thuQc Truong.

c) Ldm ttAu m6i trong viQc xiy dpg c6c ti6u churin, ti6u chi, chi s6, chi b6o cho
c6c vi6n chrlc giE chrlc danh nghA nghipp giang vi6n, nghiEn cr?u vi6n, chuyEn viOn, kii
to6n vi6n, c6c chric danh nghA nghiQp kfr6c vd c6c chric danh ldnh tr4o crla Nhi trudng.

d) Lem dAu m6i huong dhn xdy dlmg m6 t6 c6ng viQc, ti€u chuan drlnh gi6 cOng
chtg vi6n chric, ngudi lao ttQng; ti6u chuAn d6nh gi6 ki5t qun thgc hi-6n c6ng viQc d6i
vdi c6n bQ c0ng chrlc, vi6n chtc do Trudag quan $.

d) Lnm dAu m5i xey d1mg, ph6t tritin vi t6 chrlc tfirc hiQn ki5 ho4ch rtdo t4o, ddo
t4o l4i vd bdi dudng dQi ngfl giang vi6n, crin bQ crla Trudng.

e) Ldm dAu m6i quan li CCVC vd nguoi lao dQng trong toin trudmg theo quy
dinlU xic nhan Li lich can bQ cria c6c crin bQ do Trudng quan lj; cri c6n bQ di hqc t{p
ngfn han vd dni han trong nu6c vdL nudc ngodi tr6n co s6 de xu6t cria c6c don vi.

2. Ctic iton vi:

a) Ph6i hqp v6i phdng T6 chrlc - C6n bO l{p k6 ho4ch x6y dpg vd ph6t tri6n dQi
ngfl c6n bQ cria dcrn vi.

c) T6 chrlc srl d1mg, theo ddi, kitim tra vd ttrinh gi6 viQc sri dlrng crin bQ trong don
vi vd b6o oio HiQu tru&ng (qua Phdng T6 chrlc - Crin bQ).

d) E6 xu6t, c6 y kitin vA viQc crl c6n bQ di hgc tflp, c6ng t6c d trong nu6c vd nu6c
ngodi bao gdm c6 vigc b5 tri, sip x5p crln bQ d6m nhiQm c6c c6ng viQc thay cho ngudi
ttugc crl hong thdi gian di hgc tdp, c6ng t6c.
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3. Phdng Ddo tqo:

OAu m6i cung c6p thdng tin d6 phdng Hanh chinh - T6ng hgp x6c nhfn chft lcf
cia c6c Gi6ng vi6n ngoii trudrng tluo. c mdi huong d6n lu6n vAn, lufn 6n.

Di6u 46. Tuy6n dgng vi€n chr?c vh lao ilQng hgp itdng cta Trudmg

1. Phdng Td chft9 - Cdn bQ:

a) L{p k6 ho4ch, t6 chric thgc hi63 vi b6o c6o k6 ho4ch tuy6n dgng vi6n chrlc vi
lao dQng hqi^p d6ng hang n6m cria Trudng theo k6 hogch ph6n b6 cua DHeGHN
vi Trudmg.

b) XAy dtmg quy.dinh, quy trlnh vi triiln krai theo quy trinh tuy6n dr,rng vi6n
chric vi lao tlQng hqp d6ng cria Trulng.

c) Lnm ddu m6i tinh Higu truong ky c6c hqp tl6ng ki6m nhi-6m giang d4y voi c6c
giang vi6n ki6m nhiQm t4i rruimg tr&r co sd dA xu6t cria phdng Ddo t4o vd tlon vi tldo
tao.

2. Ctic iton vi:

a) OA xuSt nhu ciu tuy6n dgng vi0n chric cria don vi.

b) PhSi hqp vOi Phdng T6 chr?c - Cr{n bQ xiy dlmg quy trinh tuyiin dgng vd thgc
hi-6n k6 ho4ch tuy6n dpng viOn chrlc vd lao dQng hqrp ddng hang nEm cna Truon!.

c) C6c don vf tldo t4o: mm diu m5i dA xu6t ve miyi giang vi€n thinh giang vd b6o
c6o Higu tuonC k, hqp dOng (qua phdng T6 chric - Cen bO).

Di6u 47. Tuy6n dqng lao tlQng hgp d6ng t4i c6c rlon vi c6 con ddu vir tiri
khoin ri0ng

1. Dan v! cd con ddu vd tdi khortn riAng:

X6y dlmg k6 ho4ch tuydn dgng vi t6 chrlc tuyiin dung, ky hgp ttdng ho rtQng vd
chi t6 luong, thudng, phg c6p, ctr,5 A6 *rinfr s6ch d5i v6i c6c nh6n su do clon vi tuy6n
dtmg theo ph6 duyQt uia HiQu trudng.

2. Phdng Td ch*c - Cdn bQ:

Hu6ng d6n, ki6m tra, gi6m s6t cOng t6c tuy6n dgng, srt dgng, ch6 dq chAh s6ch
d6i vdi lao dQng hqp d6ng tpi don vi.

Di6u 48. Thgc hiQn ch6 dQ cninh s6ch d6i vfi c6ng chrlc, viGn chrirc vir ngudi
lao tlQng

1. Phbng Td chftc - Cdn bQ:

a) Ldm dAu m5i trong quy trinh ti6p nhfln, luu tril, bio quan vd ban giao hii so crin
bQ, viOn chlc vd ngudi lao dQng cria Trudmg.
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b) Lem dau m5i tri6n khai thuc hign chii dQ, chrnh srrch d5i v6i c6n b0, vi6n chric
vd nguoi lao tlQng thuQc Truong quan llf theo quy <tlnh cria Nhd nuOc, cria DHeGHN vd
cta Truimg.

c) Lnm ddu m5i hur5mg d6n vd thgc hiQn viQc n&rg luong, th6ng h4ng, chuyrSn
h4ng, chuy6n chrlc danh nghA nghiQp, c6c ch6 dQ phu c6p cho c6n UO, vi6n chrlc vi
nguoi lao dQng thuQc Tru0mg quan lf theo ph6n c6p hiQn hdnh.

d) Ldm dAu m6i, hd trq viQc trii5n knai c6ng Lic x6t phong chric danh gi6o su, ph6
gi6o su.theo c6c nQi dung thuQc thAm quyAn cria Tru&ng.

d) TriiSn Hrai thgc hiQnvd girim sritvA ctr6 c6 tao ni6m xa hoi ctro ccvc, NLD theo
quy dinh (bao g6m c6 oic tuonghqp do Trungtimqutriluong; Tnngt&n chi.ut6chnhiQm
thgchiQn cric chri dQBIDGI cho c6nbQtheo quyrtfnh)

e) Ldm ddu mi5i xay dlmg c6c v5n ban thgc hiQn chinh s6ch thu hrit, dai ngQ cr{n
bQ, vi6n chric vd ngudi lao dQng rinh HiQu truong ph€ duy6t.

g) Lam deu m6i ti6n klrai giai quyet ch6 A6 keo dai th6i gian c6ng tac, ctr,5 eO muU
cho crin-b6, vi6n chric vd ngudi lao ttQng.

2. Ctic ilon v!:

a) DB xu6t nhu cAu, nguyQn v_ong cria c6c c6 nh6n trong tton vi vd viQc gi6i quyi5t
c6c chri dQ chinh s6ch theo quy dinh cria Nhd nudc, crla DHeGHN vd crla Truong.

b) Ph6i hqp voi Phdng T6 chric - c6n bQ hong viQc t6 chric thuc hiQn chii dQ,
chinh sdch AOi voi CCVC, NLD do don vi quan lj.

Di6u 49. C6ng tic thi dua, khen thu0ng

1. Phdng Td chftc - Cdn bQ:

Ldm dAu m5i xay fimg c6c v[n ban quan If, tri6n khai, huong d6n vi girim s6t
c6ng tiic thi tlua khen thuong t4i c6c dcrn vi trong Trudmg theo quy tlinh cria Nhi nu6c,
cta EHQGHN vd cia Truong.

2, Ctic ilon v!:

a) T6 ch',ic binh x6t c6c danh hiQu thi ttua, khen ihuong trong don vi theo huong
d6n vd b6o c6o HiQu kudng k6t qu6 binh x6t (qua phdng T6 cfnic - Can $).

b) Ph6i hqrp vdi Phdng T6 chric - crin bQ hodn thiQn hd so dd nghi c6c c6p x6t
t[ng c6c danh hiQu thi tiua khen thudng theo quy dinh.

Di6u 50. Cdng t6c lrf lugt c6n bQ

1. Phbng Td chftc - Ctin bQ:

a) Lnm dAu m5i thuc hiQn cdng t6c kf luft crln b6, c6ng chrlc, vi€n chrlc vi ngudi
lao dQng theo quy tlinh cria Nhi nudc vd c0a DHeGHN.
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. b) Da xuft thenh Qp HQi ttdng ki luft crln bQ crta Truong ve Cillp vi€c cho HQi
ttdng tfuc hiQn c6c c6ng viQc li0n quan.

2. Ctic ilon v!:

Ph5i hap voi Phdng T6 chric - C6n b0 trong viQc thrc hiQn c6ng t6c lci luflt
c6n b0.

Di6u 51. C6ng tic thanh tra, kiSm tra

1. Phdng Td chftc - Cdn bQi

a) Dinh kj Iflp vd tdnh Higu truong ph6 duyQt k6 ho4ch thanh tua; thlrc hiQn c6c
ho4t dQng thanh tra theo k6 ho4ch tluqc ph6 duyQt.

b) Lem eiu m5i bi€n so4n vi rinh Hi-6u truong ban hanh c6c quy dinh, tni liQl:,
huong din, chi <l4o vA c6ng trlc thanh ta trong Trudng.

c) Ldm dAu m6i e6 xu6t trranrr gp c6c t6 ttranh tra va thuc hiQn c6c cuQc thanh tra
theo k6 ho4ch ho+c dQt xu6t fteo quyi5t Cintr cria Ui-6u truong.

d) LAm dAu m6i t6 chric thanh tra viQc thgc hiQn c6c quy dinh, quy chi5 cria
DHQGHN vi cria Nhd nudc trong viQc thlrc hiQn mgc ti6u chuong tinh, quy m6, ki5
ho4ch ddo t4o; c6ng trlc quin lyi tldo t4o vi nghi€n crlu l*roa hgc, ho4t dQng cria c6n bQ,
vi6n chlc, nguoi lao tlQng, viQc hgc ep cria ngudi h9c thuQc cric hQ dio t4o vd c6c c6ng
t6c kh6c uia Truong.

tt) Th6ng qua ho4t ttQng thanh tr4 niim u6t tinu hintr ho4t dQng cia c6c tlon v!, c6
nhdn trong Trudmg, ph6t hiQn c6c t6n tai, kii5n nghi voi bQ ph{n qu6n lj ki.p thoi kh6c
phgc ho{c b6o c6o vdi HiQu tru&ng nhiing v6n dE vd quan g c6n sia d6i, b6 sung vi ban
hdnh c6c quy dinh pht hgp voi y6u cAu cria c6ng tic quan Ij.

e) Lnm dAu m6i ti6p nh{n, xem x6! thAm tu, x6c minh, k6t h4n va kii5n nghi bi€n
ph6p gini quy5t c6c rton thu khitiu n4i, t6 c6o thuQc th6m quy6n oia HiQu truong ho{c
ki6n nghf circ cdp c6 thim quyan gifi quyrit c6c khiriu n4i, t6 c6o theo quy dinh cril ph6p
lu{t.

g) T6 chrlc thgc hiQn c6c nQi dung c6ng tric cu th6 kh6c theo su chi rt4o cria
HiQu truong.

h) Thuc hiQn chi5 dQ b6o c6o dinh ki vd c6ng t6c thanh tra v6i HiQu truong vd
Ban Thanh tra va Ph6p ctrii ortqorrN. Ki6n nghi v6i HiQu truong va Ban Thanh tra vi
PhAp ch6 DHQGHN vd c6c v6n dd li6n quan phpc w cho ho4t ttQng thanh tra.

i) PhSi hAp vdi Ban Thanh tra Nhen dan tong viQc giii quy6t ciic vu viOc c6
1i6n quan.

2. Ctic tton vlvd cd nhAn fiong Trrdng:

a) Ch6p hdnh s1r didu ttQng tham gia t6 ttrantr tra khi c6 quy5t ei*r cria
HiQu truong.
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b) ThUc hi€n cdc y6u cAu, ki6n nghi, quy6t ainn ten quan tliin c6ng tric thanh ra.

. .c) T4o tli6u kiQn, cung c6p dtiy dri th6ng ti& tei liQu vd b6o c6o gini tinh nhiing
vAn aA ten quan dtin nQi dung thanh ta vd chiu t6ch nhiQm vA ti*r cninrr xic, rtiy drl
cria c6c tdi liQu, th6ng tin 

"ung 
c6p.

Di6u 52. C6ng tic ph6p ch5

1. Phbng T6 chthc - Cdn bQ:

a) Lnm ddu m5i tham muu, grrip viQc cho HiQu truong vd ntrtmg v6n dA ph6p g
Ii€n quan tl6n t6 chric, ho4t dQng cria Trudmg DHGD, bio ddm cho Nhi trudmg e"q" tb
chtc vd ho4t tlQng theo dring quy dinh cria ph6p luat, quy tlinh cua cric BQ ngdnh li€n
quan vd cta DHQGHN.

b) Lem aAu m5i x6y {mg k6 ho4ch c6ng tric ph6p chri hang nnm trlnh HiQu
tru&ngph6 duyQt.

. c) Lnm OAu m5i xAy dpg cric vtrn ban quan lf vi co s& dt lipu vti c6ng Lic ph6p
cho

tai Truong.

d) Lem eau m5i tham dinh c6c du thdo vin ban quan lf do truong ban hdnh; ph6i
hq'p v6i Phdng Hdnh chlnh - T6ng hgrp vd c6c don v! th6m ainrr noi dung ph6p ty cta t6t
ci c6c vdn ban di.

d) Ldm eAu m5i ph6 bi6n ph6p tu$[ quy ch6, quy dinh cria DHeGHN, cria Nhd
truong cho crin bQ vi6n chrlc, ngudi lao dQng vd ngudi hgc rtu_o. c bi6t.

e) Ldm diu m5i tu vdn ph6p luflt cho HiQu truong va nhtmg v6n ea tcn quan <li5n

quyAn vi lqi ich hqp ph6p cria cdng chric, vi6n chfic, ngudi lao tlQng vd nguoi hgc hong
Truong.

g) Ldm dAu m6i ttreo d6i, rl6n d6c, kiiSm tra viQc thUc hi-6n ph6p lu{t, c6c v5n bin
quan lf cic cdp; dA xu6t, kitin nghi c6c biQn ph6p phdng nguq t t E" pt1r. hflu qu6 vd x}
I c6c hinh vi vi ph4m ph6p lufl! quy chii, quy dinh cria DHeGHN vd cria Nhd trudmg.

h) Ldm ddu m5i crl crin bQ tham gia c6c chuong trinh tap hu6n, b6i duOmg chuyOn
m6n, nghiQp Ur ky nenC ldm viQc cho c6n bQ ldm c6ng t6c ph6p ch6 do DHqGHN va
c6c co quan, don vi t6 chrlc.

. D Dti xu6t, kiifui nghi v6i HiQu truong v6 c6c v5n dA fi6n quan rliin c6ng t6c ph6p
cne t?r r ruong.

k) ThUc hi€n c6c nhiQm qr lh6c do HiQu truong giao.

2. Phing Hdnh chinh - Tdng hry:

Ldm dAu m5i t6ng hgp c6c nQi dung li6n quan diSn c6ng t/rc giarr-s6t vi ki6m tra
th6 thrlc cria t6t c6 c6c vdn ban di cria Nhd truong theo quy tlinh.



j. Ctic tton vi:

a) Chiu tr6ch nhiem vri tinh ph6p lf khi xay dlmg c6c vtrn ban quan lj thuQc linh
nrc do tlgar vi phg tr6ch vd tri6n khai ph6 bii&t huoog ddn thuc hiQn t6i c6c c6 nhan
trong don vi.

b) Rd so6t tinh hi€u lUc cria c6c v6n ban dA ban hnnh; I6p k6 ho4ch di6u chinh, b6
sung vi gi6m srit viQc fi6n kfiai thgc hiQn t4i cric don vi.

c) Ph6i hgrp voi BQ phfn Ph6p ch6 trong viQc tri6n knai c6ng t6c ph6p ch6 tai
Truong khi c6 y6u cAu.
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CHTIONGvIIr: DAorAo
Di6u $. Tuy6n sinh

1. Phlng Edo tqo:

a) Ldm ttiu m6i xay dgng k6 ho4ch, da xu6t chi ti6u/ph6n b6 chi ti6u tuy6n sinh
tinh Ban Gi6m higu vi b6o c6o DHeGHNphd duyQt.

b) Ldm d6u m6i t6 chric thlrc hi_6n c6ng t6c tuyiSn sinh.

c) Lam <hu m6i cung clp, grei 6ep cdc th6ng tin vd tuy6n sinh cho cac d6i tuqng fen
quan

d) Lq dAu m6i x6y dlmg k6 hoach, t6 chric vi thgc hiQn c6c hoat dQng tu v6n,
quang b6 tuydn sinh.

2 Ctic ilon v! ttdo tqo:

a) Phr5i hqp vdi Phdng Ddo t4o xay dlmg ki5 hoach, da xu6t chi ti6u tuyiin sinh.

b) Crf crdn bQ tham gia c6ng tiic tuy6n sinh theo d6ng quy dfnh.

c) Tri6n khai cong viQc li6n quan dtin c6ng t6c tuyrin sinh theo nhiQm vp ttuo. c
phAn c6ng.

3, Ctic ttcn v!:

. Ph6i hqp t6 chfc vd tri6n khai thqrc hiOn c6c cOng viQc li6n quan tt6n c6ng tr4c
tuy6n sinh theo nhiQm vU ttuqc phan c6ng.

Eidu 54. Tuy6n sinh ngudi nu6c ngoii vl IiOn k6t.Iio t4o qu5c t6

1. Phdng Ddo tqo:

chri ti vd thlrc hiQn c6ng viQc thu nh0n h6 so tuyih sinh ttim bdo dring theo c6c
quy dioh hiQn hanh crla BQ Gi6o dgc vd Dio t4o vd cria DHeGHN v6 hii so tuyrSn sinh
-r,.ddi voi ngudi nudc ngodi, .hy*g trinh li6n k6t deo t4o qu5c t6 vd c6c quy dinh hong
c6c vdn ban thoi thufln li6n k6t ttdo tao vrfi d6i t6c nu6c ngoai.

2. Phitng Khoa hgc vd euan hQ qu6c fii:

. a) Ph5i hqp voi Phdng Ddo tgo quang b6, huong d6n nguoi nu6c ngodi c6 nhu
ciu vdo hqc tAi Trudng vd thri tuc xin hgc vi cung cAp th6ng tin 

"a" 
tfri6t.

b) Ph6i hqp vdi Phdng Dio t4o hu6ng d6n thgc hign thri tuc nhAp hgc cho du
hgc sinh.

- c) Ph5i hgrp vdi Phdng Edo tpo vd c6c co s& ttio t4o d6i t6c thgc hi-6n c6ng trrc
tuytSn sinh cdc chuong trinh ddo t4o li6n k6t qu6c ti5.

j. Cdcdonv!:

a) T6 chrlc thgc hiQn c6c cong viQc li6n quan d6n c6ng tric tuy6n sinh nguoi nu6c
ngodi theo nhiQm vq dugc phdn c6ng.



b) chuan bi c6c diau kign phrc qr cho c6ng t6c tuy6n sinh c6c chuong trinh li€n
klit tldo t4o quSc t6.

Didu 55. Chuong trinh rlho tgo

1. PhdngDdotqo:

a) Ldm ttau miii qudn lj vd t6 chric hi6n khai c6c chuong trtnh ddo t4o vd biii
du6Trg hiQn hanh cta Trudmg.

b) Lnm dAu m5i dA xu6t k6 hoech md nganh/chuyOn nginh ttio t4o moi.

c) Ldm diu mr5i xdy dlrng Dd r6n md ngdnh/chuyCn ngdnh tldo t4o.

1) 
La* Aiu m6i t6 chrlc tt6- dinh cip Truong Od en mO m6 ngant/chuy€n

nginh ttio t4o, tdnh DHQGHN.

tl) Lnm dAu m6i t6 chrlc b6 sung hoan thiQn chuong tinh dio t4o, chuong ..inh
chi ti6t m6n hgc thuQc c6c b{c tldo t4o.

e) Ldm eiu m6i fi6n khai viQc in 6n c6c chuong ttnh tlio t4olchuong rinh chi
tiiit mOn hgc cung c6p cho hgc sinh, sinh vi€n hang ndm; d[ng t6i c6c chuong tinh tr6n
trang Web cria Trulng.

2. Cdc aton vi ildo tgo chlu trdch nhiQm vi chuy€n m6n trong viQc:

a) Triiin khai tldo t4o ciic ngdnh/chuy€n ngdnh thuQc pham vi rron vi ddo t4o quan
f theo tltlng c6c quy ttinh hiQn hanh. chiu tr6ch nhiQm tru6c Higu tuong vB ctr6t tuqng
tfurc hiQn c6c chuong tinh dio t4o do don vi itio t4o tl6m nhigm.

b) Dd xu6t c6c Od an m0 nganh/chuyCn ngdnh ttdo tpo.

c) Dt xu6t vi6c b6 sung, chinh sria rlinh ki khung chuong hinh ddo t4o, chuong
trinh chi tii5t mdn hgc thuQc ph4m vi don vi ttio t4o tlAm nhi-6m.

Di6u 56. Hgc tiQu

1. Phitng Ddo tgo:

a) Ldm dAum0i lflp k6 hopch b6 sung dich, bi6n so4n vd xu6t brin hgc liQu (gi6o
binh, bai giang, dA cuong tdi liQu tham kh6o, bIng, dia,...) hang nim tr6n .o rOi?rg
hgp c6c dd nghi oia c6c rlon v! tldo t4o.

b) Lam aau m6i t6 chric lcj hqp dong v6i c6c c6 nh6n holc tron vi etdo t4o bi€n
soan vd ph6t triiin hgc liQu.

c) Ldm dau moi t6 chrlc ttram dinh, nghiQm thu girio trtn\ bdi giang, tii IiQu tham
kh6o.

d) Lnm dau m6i chuan bi c6c thri tuc va ph6i hqp thuc hiQn c6ng t6c in 6& xu6t
ban hgc liQu tt6 tlugc nghiQm thu.
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2, Cdc ilan v! ttdo tgo chlu trdch nhiQm chuyAn m6n fiong viQc:

a) DA xu6t vi6c b6 sung, dich, bi&r dich vd xudt ban hgc li-6u.

b) DE xu6t thanh Up HQi d0ng ti5 chrlc nghiQm thu gi6o rinh, bei ginus tai tQu
tham kfiio.

c) TriiSn k}rai bi6n so4n, dich, biOn dch gi6o trinh, bii giang, dd cuong, tdi liQu
thamkfiio c6cm6nhgc do donvi p\rtachttreo kiiho4chvdhgp d6ng tEkf k6tvdriTnr0rng.

3. Ctic ttonv!:

a) Ph6i hqrp thgc hi-6n cdng t6c in an, xu6t ban girio tinh, tei liQu tham khio tla
ttuo. c nghiOm thu

b) Quan lr, ph6n ph5i va ph6t hanh c6c hgc liQu da in 6n ve xu6t ben.

Di6u 57. T6 chrfrc tlio tqo

1. PhdngDdotgo:

a) Ldm dAu m5i xay dung ki5 ho4ch rldo tqo cria nim hgc tr€n co sd dd xu6t cta
c6c don vi vd k6 ho4ch chung cria DHQGHN, trnh Hi-6u tuong duyQt vi b6o c6o
DHQGHN.

b) Ldm dAu m5i x6y dgng thli ktr6a bi6u n6m hgc cho tirng ngd,nh ddo tao r6n co
sd th6ng nh6t v6i c6c rton vi ddo tpo vA thli gian vA nh6n s1r giang <tay. C6ng b6 chuong
trinh vd ki5 hocch t6 chrlc ttdo r4o cho ngudi hgc.

. c) Ldm dAu mi5i quan lj k6 ho4ch ttio t?o theo l*r6a vd theo ndm hgc, didu ph5i
ki5 ho4ch giang d4y c6c chuong trinh itdo t4o.

d) Quan lj vd gi6m s6t viQc thyc hign kti ho4ch ddo t4o, lich trinh giang day, k6
ho4ch ki6m tra - tt6nh gi6 krSt qui hqc 4p cria cric tlon vi tlio t4o.

d) Cht tri t6 chfc cdc k! thi htit m6n hqc thuQc c6c chuong trinh ddo t4o do
Truong phr,r tr6ch nhan ban giao ki5t qu6 ki6m tra d6nh gi6 tr) c6c don vi ddo t4o; thu
thfp vd xu tf c6c th6ng tin phan hdi tu phia ngudi hgc vd ch6t tuqng d4y hqc.

-). r. .
e) Ldm ddu m6i quan l;f sinh vi6n chinh quy tfurc hiQn vd b6o vg kho6 lufn t6t

nehiQp; Trinh HiQu truong ph6 duyQt vi ky q"yet dinh thanh gp ti6u ban d6nh gi6 dA
cuong lufln vbn th4c si; Trinh Hi€u tru&ng ph€ duyQt vd lo-i c6c quy6t ei*r vii viQc giao
ee tai, cu crln bQ huong d6n khOa lu4n t6t nghiQp, lufln v6n, lu{n 6n cho sinh vi6n.

g) Lnm diu m6i ttr6m dinh hd sq toinh HiQu truong ph6 duyQt ve lcj quy6t dinh
thdnh lfp HQi d6ng drffi gi6kh6a lu{n crt nhdn, lu{n vin th4c si, lufln rin titin si.

h) Lam dAu m5i gi,am s6t viQc d6nh gi6 kh6a lufn crl nh6n, luin v[n thAc si; drinh
a , ^ , ^.tgla cac cap ruan an Ilen sl.

i) Trinh HiQu truong lcf quy6t Ai*r c6ng nhfn t5t nghigp, c6ng nhfln hgc vi vd c6p
b6ng crt nh6n, th4c s! tiiin si.



k) Quan lf ki5t qu6 hqc tap cria hgc sinh, sinh vi6n.

l) Ldm diu m5l gi,am s6t viQc nghiEn crlu sinh tting hj dA cuong eA tai tuan an;
ftAm dinh dd cuong, htnh HiQu tuong phd duyQt vd hj quy6t dinn giao dA tii vd crt crin
bQ huong adn tuan 6n cho Nghi€n crlu sinh.

m) Lim eAu mOi gi6i quy,5t mgi wong mic, thic mic, lifii6u n4i li€n quan d6n
qud ninh itio tao, h6 so, k6t qua hgc tdp cria sinh vi6n, hgc vi6n sau <t4i hgc theo thAm
quyen.

n) Ldm ttAu m6i x6c nhfln gid giAng cria giang vi0n tr6n co sd t6ng hgp cria c6c
don v! tldo t4o, b6o c6o HiQu truong (qua Phdng Ki5 ho4ch - Tii chinh vi phdng T6
chrlc - C6n bQ) vdo cu6i ni6i hgc ty.

o) Ldm diu m5i xic nhan gld d4y vi ldm thri tUc thanh torln kinh phi grang d4y,
coi thi, ch6m thi, huong d6n lu6n v6n, lu4n 6n cho c6c gi6ng vi6n; ph6i hgp v6i phdng

Kii ho4ch - Tdi chinh trong viQc thanh to6n c6c khoan kinh phl cho c6c gi6ng vi6n.

p) Lem Cau m5i AA xu6t 6an c6ng gi6o vi€n chl nhiQm kh5i/16p, c5 vdn hqc tap
vd tinh HiQu truong ra quyiSt dffi.

O Lem eAu m6i t6 chric vd gi6m s6t c6ng t"ic kitin ep vi thgc tfp su ph4m cho
sinh vi6n (chinh quy vd nghiQp vg su ph4m), x6t didu kiQn ldm kto6 lufn t6t nghiQp cho
sinh vi6n chinh quy.

r) Dd xu6t HiQu truong quyi5t einn danh s6ch gi6ng vi6n mdi tr6n co sd ki5 ho4ch
ddo tpo dd ph6 duyQt vn ddi xu6t cria cic rlon vi ttio t4o.

2. Cdc iton v! itdo tqo:

a) Ph6i hqp vdi Phdng Ddo t4o tong c6c viQc sau:

- XAy fimg k6 ho4ch rtdo t4o ndm hgc cria Trudmg; thoi ktrori bi6u, [ch trinh
gi6ng d4y cho c6c hqc phan duqc quan lf.

- Theo ddi viQc thgc hiQn nQi quy, quy dinh l€n lorp, t6 chric d4y hqc, thuc hi€n
chuong trinh ddo t4o, kitim tra - tilinh gi6 k6t qui hgc tfp.

- T6 chrlc kj thi h6t m6n hgc/hgc phdn thuqc c6c chuong tmh ildo t4o tl4i hgc
(chinh quy vd kfrOng chinh quy), sau d4i hgc, thi tti6u kiQn t5t nghiQp vd thi t6t nghiQp
theo kt5 ho4ch ndm hpc do don vi php trdch.

- X6t cho sinh vi6n ldm kho6 lugntiitnghiQp.

- PhOi hqp vdi phdng CTSV x6t viQc ngimg hec, buQc th6i hqc, kj lufl! khen
thuong, hqc b6ng cho sinh vi€n, hgc vi6n.

- Th5ng k6 gid day cho giang viOn vdo cu5i c6c hgc kj'.
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b) Ldm ttiu m5i thgc hiQn c6c c6ng vi6c sau:

- ThUc hi€n k6 ho4ch ttdo tpo vd ph6n c6ng gi6ng vi6n d4y citc hgc ph6n do don
vi dao t4o phg tr6ch theo thoi kh6a bi6u chung cria Trudmg, crla c6c Truimg thanh vi€n
hongEHQGHN

- Ki6m tua - d6nh gi6 thudng xuy€n c6c hgc phan *ruQc rton vf <lio t4o quan lj.
- Luu ttr vi quan ty tfit cdbdi ki6m tra, d6nh gi6 c6c hgc pnan tu6c tton vi dao

t4o quan $.
- Crt c6n b0, gi6ng vi6n tham gia coi thi, ch6m tlri theo k6 ho4ch tluo. c ph6 duy6t.

- Bdn giao ki5t qu{ kii5m tra denh gi6 cho Phdng Eio t4o theo dung thoi gian vi
quy tlinh vA ki6m ta tt6nh gir4 ki5t qui hgc phdn theo phuong thric dio t4o tln chl.

- Cho sinh vi6n chinh quy dnng h-f, xdt duyQt dA tai cho sinh vi6n hm kfio6 lu6n
t6t oetigp, eA xu6t pnan cOng dA tai ve cri,n bQ huong ddn kn6a h6n t6t nghi-ep.

- DA xu6t thanh vi6n tham gia HQi ttdng thi t6t ryhiep vd HOi d6ng ch6m kfioa
lufn t6t nghi-ep, hfln vtrn, lu{n r6n cho sinh vi6n.

- Cho sinh vi6n <l6ng lcf di thlrc tflp tfuc tii, phfln c6ng giang vi6n huong dhn vA
tri6n khai ho4t dgng kii5n t{p vn thlrc tdp su ph4m.

- ChuAn bi c6c thri tpc vi t6 chric b6o vQ ktro6 lu{n t6t nghiQp theo ki5 ho4ch dao
t4o ve quy ttinh. Luu tr0 hd so crla HQi ttdng ch6m kho6 lu{n. Bau giao t<i5t qua ctr6m
ktro6 lufln t6t nghi-6p cho Phdng Edo t4o.

- Cht ti triiSn khai cho hgc vi6n dang ky, ftAm dinh dA cuong eii tai tuan van, Ad

xu6t phC duyet ten dA tai vd crin bQ huong din lufn vin cho hoc vi6n cao hgc.

- OA xu6t tna*r vi6n tham gia HQi ddng ch6m hfln van cho hgc vi€n cao hgc.

- DA xu6t thenh vi€n tham gia HQi d6ng ch6m lu{n rln cho nghi6n crlu sinh thuQc

chuy6n ngdnh ttdo tgo do tlcrn vi ttdo t4o tlugc phdn c6ng quan l1f ddo t4o.

- X6y dlmg k6 ho4ch vd t6 chtc sinh ho4t chuy€n mdn cho sinh vi€n thuQc ngdnh
tldo t4o do don vi dio t4o dugc ph6n c6ng qu6n lj.

- Chri toi hopc ph5i trqp t6 chtc b6o vQ kh6a lufn, lufln vdn, hAn an t5t nghiQp.

3, Ctic tlon v!:

a) ChuAn bi c6c di6u kiQr1 co s0 phpc 4r cho ho4t dQng d4y hgc theo dd xu6t cria
Phdng Ddo t4o, c6c don vl ttdo t4o vd tluo. c HiQu tuong ph6 duyQt.

b) PhOi hgp vdi Phdng Dio t4o vd c6c don vi dio tAo tong viQc thanh torln c6c

kinh phi giang d4y, coi thi, ctr6m thi, c6ng tuic phi cho crln bQ, giang vi€n.

38



Didu 58. C6c chuorng trinh dio t4o ngin tr?n, b6i du6mg c6p chrlng nhgn/
chftrg chi

1. Ctic ilon v! vd cdn bQ trong Trvdng:

Chri d$ng gi6i thiQu thu hrit c6c chuong tinh ddo tpo ngEn han, b6i duong, c6p

chtmg nhfn/chimg chi.

' 2, Phitng Ddo tqo:

a) Quin g tuy6n sinh c6c chuong tdnh ddo t4o ngin h4n, b6i duong c6p ch{mg

nhfn vd chimg chi hiQn hinh cria Trudng.

b) Tfurc hiQn c6c thri tpc mO lop d6 tdnh Higu tudng ra quy6t einl.

c) Thgc hiQn c6c thri tgc x6t kiSt qu6 hsc tap c6c lop/kho6 tdi auomg trinh Hi-Cu

truong ph6 duy$t c6ng nhQn vn c6p ch{mg nh{n, chrmg chi cho hgc vi6n hoan thanh

kfi6a hgc.

d) Quin g h6 so ti5t qua hqc tfp, hd so c6ng nhfu cdp chtmg nhfln, ch(mg chl,
guan li chfmg chi, ch{mg nhfn theo cac quy dinh hiQn hAnh qla B0 Gi6o dgc vd Dio
t4o, cta EHQGHN vd oia Trudng

j. Donviifuqc giao nhiQmvq:

a) DA xu6t b6 srmg, chinh srta dinh k,'c6c chuong trirh Udi Auong hi-6n hinh crla
-;t'Truimg, d6 xuit xiy dpg c6c chuong tinh dio tgo ngln h4n, b6i dudng m6i trinh c6c

c6p c6 th6m quydn ban hanh.

b) Tim ngu6n md c6c lorp ddo t4o ng6n har\ b6i du0ng phir hqp voi chfc n6ng

nhiQm 1u cta donvi vd nhd trudrng.

c) T6 chric ttdo t4o c6c lop tlno tpo ngfn h4n, b6i dudng theo hqp d6ng tuan thri
c6c quy tlinh oia nhd truong theo s1r ph6n c6ng cua HiQu truong.

d) Quan ry toan bQ hd so ttdng \i hgc cria hgc vi6n, bdi thi, ki6m tra cria c6c lorp

ddo tao ng6n han, bdi duong trong thoi han quy tlinh.

- d) Ban giao di6m thi h6t hgc phAr/m6n hgc cria chuong trinh dio t4o ngin hqn,

tdi Ouong cho Phdng Edo teo dii lem thri t\rc c6p chimg chi, chrmg nhin.

. e) Lem thi tUc thanh to6n kinh phi giang d4y, coi thi, ch6m thi, c6ng t6c phi cho

giang vi0n theo quy <li4h hiQn hdnh.

3, Ctic iton v! itio tqo:

a) Ph6i hap voi phdng Edo t4o vd Trung tdm dugc giao nhiQm vg trong viQc tlidu
, t.phdi vd phAn c6ng giang viOn tham gia gif,ng d4y, coi thi, chAm thi cho cric l6p

u6i auong.

b) Ph5i hqp thuc hi-6n nhiQm vr; chuyEn m6n trong viQc b6 sung, chinh sua, x6y

dpg mdi c6c chuong trinh t6i Auong.

39



Eidu 59. X6t vi cOng nhgn t5t nghiQp

1. Phbng Cbng ldc hgc sinh, sinh viAn:

La d6u m5i trong viQc *ruan U hd so t6t nghiQp tinh HQi d6ng x6t t5t nghiQp vd

t6 chtc c6p blng t6t 
"ehi€p

2. Phdng Ddo tgo:

a) Ln diu m5i trong viQc t6 chric xdt c6p bane tOt nehifu, chrmg chi t6t nghiQp, tt6

xu6t Ura*r 4p UQi ddng x6t t6t nehiQp cria Trutmg.

b) Girip viQc cho HQi ddng x6t t6t nghi-6p crla Truimg tinh Hi-6u trudmg ph€

duyQt danh s6ch ph€ duyQt t6t nghiQp vi c6p bang; thOng b6o ki5t qu6 xdt t5t nehiQp.

3. Cdc ilon vi iti.o tgo:

a) Th6ng b6o k6 ho4ch t5t nghiQp cho sinh vi€n.

b) Th6ng b6o danh s6ch du kil5n dri di6u ki€n vd kfiOng dt tliAu kiQn t6t nghi$p.

c) Tham eia HQi ttdng xdt t6t nghiQp cho sinh vi6n.

d) Th6ng b6o k6t qui xdt t6t nghiQp cho sinh vi6n.

Ditu 60. Luu trft hd so iliro t4o

1. Phitng Ddo tgo:

a) DA xu6t phdn quyiin ltru tril d cAp Truong vd tton vf, hudng ddn c6c tt<rn vi thuc
hiQn.

b) T6 ch0c luu tit c6c lo4i hii so ttdo t4o g6m: ciic vdn ban quan g vE dio t4o, tii
liQu vd tuyiin sinh, chuong trinh dio t4o, bdi thi cria c6c ldro6 <tio tpo vd kiSt qui ttri cu5i

f cdng cuat6t cA c6c chuong trinhvd c6cl*ro6 ilio t4o.

c) T6 chrlc luu tti vd quan ly kh6a lufn tOt nghi-Cp, lufln ven, lufu r6n da b6o vQ

thdnh c6ng.

c) OA xu6t ttranh ljlhrf hd so k*ri hiSt h4n luu trt theo quy ttinh hiQn hd.,nh vi tri6n
ltrai theo quyit einfr cria HiQu truong.

2. Cric ilon v!:

a) Luu trii c6c h6 so dio t4o theo phin c6ng cria HiQu tru&ng.

b) Cung c6p co s& dil liQu vA ho4t dQng ildo t4o cta tlon vi vd gui cho Phdng

Edo t4o theo y6u cAu.

3. Phbng Hdnh chfnh - Tdng hqp:

B0 ph6n Luu ttt tr.uc thuQc Phdng Hdnh chinh - T6ng hqp c6 tr6ch nhiQm ph6i

hgrp voi Phdng Ddo tAo thgc hiQn k6 ho4ch nhiQm vu vd c6ng t6c luu tril tai li-€u li6n
quan d6n ddo t4o.



cHIrOr{c rx! coNc TAc Hec sINIr, srNH vrtN
Di6u 61. T6 chrfrc t6 khai giing vi trao bing t6t nghigp

1. Phdng CAng fic hgc sinh, sinh viAn:

T6 chrlc tE ttrai giang, b6 giang vi tao bdng t6t nghiep c6c bflc tldo t4o, hQ tldo

t4o ola Trudmg, k6 cA c6c kfio6 ilao t4o li€n kiit qui5c t6.

2. Cric iton v!:

Ph5i hap vdi Phdng Cdng tic hgc sinh, sinh vi6n t6 chrlc tE kfia giang, bii giang

vd trao bdng t6t nghiQp c6c b{c ddo t4o, hQ dio t4o cua Trudrng.

Di6u 62. C6ng t6c gi6o dgc tu tu0ng chinh tr! vh tlqo itfrc

1. Phbng COng tdc hgc sinh, sinh vi0n:

a) Lnm ddu m6i xdy dpg vd thlrc hiQn ki5 ho4ch nim hgc vd c6ng t6c gi6o firc tu
tuong chinh tri vi tl4o ttrlc cho sinh vi6n.

b) Lem eiu m5i t6 chrlc cho sinh vi€n hgc tflp, tuy6n kuydn duong l6i, chri

truong, chinh s6ch cta Eang, Nhd nudc, cria ngfulh vi cria tlia phuong.

c) Lnm dAu m6i t6 chric c6c hopt tlQng h! niQm nhikrg ngey 16 ldn cho sinh vi6n.

d) Ldm eAu m6i thlrc hipn c6ng t6c quan g sinh viOn, phdng ch6ng tQi phpm vd
c6c t$ n4n xd hQi.

O Lam eAu m6i t6 chrtc ho4t tlQng gi6o dgc truyEn th6ng, vin h6a vdn neh€, th6
dpc th6 thao vi c6c cu6c thi Olympic, hQi thi toan nganh trong sinh vi6n.

e) Lnm dAu m6i t6 chrlc HQi nehi O6l thoai gitra HiQu truong vi sinh vi6n cria

Trulng hang nEm.

g) XAy dgng kiS ho4ch ldm viQc vOi c6c nhd tuy6n ftrng; quan I c6ng t6c cqu
sinh vi6n.

2. Cdc rton v!:

a) X6y dpg kti ho4ch vd t6 chic thUc hiQn c6ng tdc gi6o (rc tu hrong chinh tri
vi d4o drlc cho sinh vi6n cria tlon vi ddo tpo tr6n co sd k6 ho4ch chung cria Trudmg.

b) Ph6i har,p triiSn khai thlrc hiQn k€ hopch v6 c6ng t6c gi6o dr,rc tu tu&ng chinh tr!,
tt4o rtric cria don vi vd cria Truong.

c) PhOi hgp t6 chric HQi nghi tt6i thoai gifta HiQu truong vi sinh vi&r cta Trubng
hang nam.

d) fh5i hqp tri6n khai c6c nhiQm vu dugc n€u t4i Mpc I Eidu 63.
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Di6u 63. Ti6p nhgn sinh vi6n nhflp hgc

1. Phlng COng tdc hge sinh, sinh viAn:

a) LQp k6 hoactr, tri6n khai viQc nhflp hgc cho sinh vi6n.

b) T6 chrtc ti6p nh{n, g{p m{t sinh vi6n moi nh{p hgc.

c) L{p danh s6ch sinh vi6n nhfp hgc chuy6n cho c6c tlon vf 1i6n quan.

d) Ph6i hqp vdi cilc cton vi tldo t4o t6 chrlc xdt vd trinh HiQu tuong c6c quy5t
dinh vd ngimg hgc, buQc th6i hgc, kf luf! ktren thuong, hgc bSng vi c6c thay d6i tong
qu6 trinh dio t4o.

2, Ctic iton v!:

a) Ph5i hqp vdi Phdng C6ng Lic hgc sinh, sinh vi6n trong viQc tii5p nhfln sinh vi6n
mdi.

b) PhSi hqp voi Phdng C6ng t6c hgc sinh, sinh vi€n t6 chtc gflp mAt sinh vi6n
moi.

c) Ph5i hAp vfi phdng C6ng tric hgc sinh, sinh vi€n thgc hiQn Ei6m d Mpc 1

Eidu 64.

Didu 64. QuAn I h6 so sinh viCn

Phdng COng tric hgc sinh, sinh vi6n ldm dAu m6i, ptrOi hqp voi phdng ddo t4o, c6c

don vi dio t4o trong vd ngoii Trudng:

a) T6 chrlc quan g, ki6m tra vi bdo quAn h6 so sinh vi0n.

b) Dinh kj lflp danh s6ch sinh vi6n hgc ti6p, th6i hgc, ngimg hgc thdng b6o cho
c6c don vi c6 li6n quan.

c) T6 chrlc nhflp vn cQp nhflt hti so sinh vi&r vio pnan mem qu6n ly sinh vi&r
cua Tnring.

d) Tre hO so cho sinh viOn ttit nghiEp vi nhtng sinh vi€n c6 quyiit ai*r th6i hqc
ho{c b! buQc th6i hqc.

tl) Lrru trf h6 so sinh vi€n vi hd so t6t nghiQp theo c6c quy tllnh hi6n hinh.

Di6u 65. CAp th€ sinh vi0n vh c6c gi6y td cAn thi6t cho sinh viGn

1. Phbng COng tdc hgc sinh, sinh yiAn:

a) Ldm eAu m5i ptr5i hqp voi Trung tdm ThOng tin Thu viQn - DHQGHN c6p

mdi th6 sinh vi6n cho sinh vi6n k*r6a mdi vd c6p 14i th6 cho sinh vi6n bi m6t th6.

b) C6p gi6y x6c nh{n, gioi thiQu vA c6c gi6y td can miiSt Wrac cho sinh viOn.
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2, Ctic ttan v!:

Ph6i hqp voi Phdng COng t6c hgc sinh, sinh vi€n ldm c6c thri tpc tong viQc cdp th6

sinh vi€n vi c6c gi6y O can fii6t cho sinh vi€n.

Di6u 66. Thgc hiQn ch6 a6 cmnh s6ch cho sinh vi6n

1. Phdng COng tdc hgc sinh' sinh viAn:

a) Ldm diu m5i tii5p nhan hO so vi gi6i quyi5t ctti ttQ, chinh s6ch cho sinh vi6n

theo quy finh.

b) Lnm eau m6i vfln dQng, t6 chrlc mua vd thgc hiQn ctr,5 AO tao hi6m y t6, Uao

hi6m ttr6n th6 cho sinh vi€ir.

c) Lnm dAu mi5i thg" hi€n c6c ctr6 Cq ctrintr s6ch cria Nhi nudc, c6c quy dinh o1a

DHQGHN vi cua Trudng li&r quan d5n nguoi hgc (hqc b6ng, mi6n gi6m hqc phi, kinh

phi h6 tq diro t4o, khen thuong, lcj luQt, ngimg hgc, buQc th6i hqc) tinh HiQu truong

quyiitai*r.

2, Cric iton vi:

Ph6i hqp thuc hiQn c6c chi5 dQ chinh s6ch cho sinh vi6n theo quy dinh.

Di6u 67. X6t c6p hqc b6ng cho sinh viGn

1. Phitng COng tdc hgc sinh, sinh viAn:

a) Lnm Oiu m6i ti6p nhfln, quan li c6c 1o4i hqc b6ng tdi tg cho sinh vi6n cria

Trudng.

b) Lem AAu m5i tri6n khai vh th6ng b6o cho c6c don vi li6n quan tri6n kfiai quy

trinh xdt chen sinh vi6n ttugc c6p hqc b6ng.

2, Cdc iton vi ildo tqo:

a) Ph5i hqp v6i Phdng C6ng tric hgc sin[ sinh vi0n ph6 bi6n cho sinh vi6n vii c6c

loei hqc b(ing vi c6c ti6u chl x6t c6p hqc b6ng.

b) Tham gia HQi ddng xdt c6p hgc b6ng cria Trudng.

c) o6i vdi hgc b6ng khuytin khich hgc t{p: l$p phucmg an ph6n b6, du ki6n danh

s6ch sinh vi6n ttugc nhin hgc b6ng khuy6n kfiich hpc tflp gui cho Phdng C6ng tic hqc

sinh, sinh vi6n; t6 ch{rc c6p ph6t hgc b6ng ktruy6n khtch hgc tfp cho sinh vi6n.

O D6i voi hgc b6ng tdi hg cria c6c t6 chrlc vd c6 nh6n: th6ng b6o vd t6 chrlo xdt

chgn sinh vi€n ttrl didu kiQn nhfn hqc b6ng vd gui Phdng Cdng t6c hqc sinh, sinh vi6n.

3, Ctic ilon v!:

a) Phdng Ki5 ho4ch - Tii chlnh c6 tr6ch nhiQm phen b6 qu! hqc b6ng cho c6c dsn

vi ddo t4o theo timg hgc kj,
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b) C6c don r'f kh6c ph6i hgp voi Phdng C6ng t6c hgc sinh, sinh vi6n tong viQc t6
chrlc tfurc hiQn.

Didu 68. D6nh gi6 rin luyQn sinh vi0n

Phdng COng tric hgc sinh, sinh vi6n lim eAu m6i Huong d6n, chi tlao c6c don vi
tlio t4o thpc hiQn drinh giri k6t qui rdn luy-€n cua sinh vi€n; X6t duyet vi c6ng nhan k6t
qui rdn luyQn cria sinh vi6n todn Trudng.

Di6u 69. Thi tlua, khen thu&ng, ki luft sinh viGn

1. Phbng COng tdc hgc sinh, sinh viAn:

a) Chi d4o, hu6ng din c6c elon vi tlio t4o t6 chric ho4t tlQng thi ttu4 khen thuong,
k! lu{t tong sinh vi6n.

f; OA xu6t tanh hp HQi <tdng klen thu6mg, tcj luflt sinh vi6n c6p Truong.

c) Tham gia vdo HQi d6ng khen thuong, lcj luflt sinh vi6n c6p trudmg

d) T{p hqp hii so ktren thu6ng, lci luflt cria sinh vi€n trinh HQi ddng Kren thudng,
h! lu$t Truong xem x6t, quyiSt Ai*r.

2. Ctic ilon v! iXdo tq.o:

a) T6 chric x6t thi duq t*ren thu&ng hj lu{t cho sinh vi0n c6p don vi; dA nghi HOi
tliing khen thuong, kf luft Trudmg xem x6t.

b) T{p hqp hd so khen thu&ng, tc} luflt cria sinh vi6ru chuydn cho Phdng C6ng t6c
hgc sinh, sinh vi6n ninh HQi ddng khen thuong, kf luft Truong xem x6! quy6t ai*r.

c) Tham gia vdo HQi d6ng khen thudng, lcj' luflt sinh vi€n cria Trulng.

Ei6u 70. Nghi hgc t4m thdi, th6i hgc, ngimg hgc, hqc ti6p vir chuy6n truimg

I. Phitng COng tdc hgc sinh, sinh viAn:

a) Ti6p nh{n hd so vi cdc gi6y td c6 li6n quan d6n viQc nghi hgc t4m thoi, th6i
hgc, ngtmg hgc, hqc ti6p vd chuy6n truong cria sinh vi6n vd hinh HiQu truong xem x6t,
quy,5t ai*r.

b) Thdng b6o c6 nhdn, tlia phuong vd gia dinh vE c6c sinh vi6n bi ngimg hgc,
buQc th6i hqc.

2, Cdc iton v! itdo tqo:

Lim c6c tht tqc theo quy dinh vA viQc nghi hgc t4m thdi, th6i hgc, ngimg hgc,
hgc tiiip vd chuy6n trudng cho sinh vi6n.

Di6u 71. Sinh viGn t5t nghigp

Phdng COng t6c hec sinh, sinh vi6n ldm dau m6i:

a) Chu6n bi cac thi t.uc vd t6 ch?c x6t t6t nghiQp cho sinh vi6n.
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b) Quan lj, tflp hgp vd hoin thiQn h6 so t5t nghiQp cria sinh vi€n.

c) T6 chric, hudng ddn sinh vi6n ldm hd so 6t nghiep.

Di6u 72. Ho4t tlQng tu v6n, h6 trq sinh viGn

Phdng COng tdc hgc sinh, sinh vi6n ltun diu m5i:

a) Lflp k6 hogch, chi tt4o vA ti5 chric thpc hiQn cric ho4t dQng tu vlin, h5 ts vii hqc
tfp, nghA nghiQp, viQc ldm cho sinh vi6n.

b) Theo d6i vd h6 tg shh vi6n t5t nghiQp tim viQc ldm.

Di6u 73. Th6ng tin liGn l4c cqu hgc sinh, sinh viOn vir c6c nhh tuy6n dgng

1. Phbng CAng tuic hgc sinh, sinh viAn:

a) Lnm dAu mi5i cung c6p danh s6ch clru hgc sinh, sinh vi€n, nhn tuy6n dgng cho

c6c don vi li6n quan. Ph6t phit5u vn thu thfp phiiSu di6u tra 6y f ki6n phan hiii cta qru
sinh vi6n, cgu hgc vi6n vd j kiiin cria c6c nhd tuy6n dqng vii chuong trinh tDo t4o vd
ch6t luqng nguoi hgc crla nhi truimg.

b) Lem dAu m6i luu gi0 th6ng tin vi li6n hc vdi cgu hQc sinh, sinh vi0n, c6c nhd

tuy6n dung.

c) Ldm AAu m5i thi5ng kE tinh hinh viQc ldm crta sinh vi&r, hgc vi6n sau khi
t6t nghiQp.

2, TrungtfrmDBCLGD:

Xrl I vd b6o c6o t6ng hqp j kii5n phan hdi cria qm sinh vi6n, cgu hgc vi6n vi nhd

tuy6n dgng b6o c6o HiQu tru&ng vi ttA xu6t c6c nQi dung li€n quan d6n cyu sinh viOn,
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cHrrm{cX: KTToAHQC VACoNc NGHP

Didu 74. Xty dgng vi thgc hifn k5 ho4ch KH&CN trung hgn vh dhi h4n

1. Phdng KH&QHQT:

a) Ldm diu m5i xey dUng ki5 hopch nhiQm vU KH&CN trung h4n vi dai h4n cria
toin Trudmg.

b) Lam eAu m5i huong d6n vd kiiSm tra c6c don v! trong vi€c thUc hiQn k6 hoach
nhiQm vg KH&CN trung hqn vd ddi h4n cua Truong.

2, Cdc ilon vi:

X6y dlmg vd t5 chrlc thlrc hiQn k6 ho4ch NCKH trung h4n vd dii h4n cira tlon vf,
ttnh HiQu truong ph6 duyQt (qua Phdng KH&QHQT).

Di6u 75. Xty dprg vi thgc hiQn k6 ho4ch nhiQm vg KII&CN hing nim
1. PhbngKE&QHQT:

a) Ldm <tAu m5i x6y d1mg kiS ho4ch nhiQm nr KH&CN hdng n6m cria Trudng.

b) Lem eau m5i t6ng hqp ki5 ho4ch nhi€m W KH&CN hang nim cria c6c tton vi
finh Hieu truong ph6 duyQt.

c) Ldm ddu m5i huong d6n c6c don vi vd tht t.uc tl4rc hiQn nhi€m vr; KH&CN
c6c c6p.

d) Ldm dAu m5i kitim tra, ddn rt6c tinh hinh thgc hiQn nhiQm 4r KH&CN cria c6c
don vi.

2, Ctic tton v!:

a) Ldm <tAu m0i xay dlrng k6 ho4ch nhigm vg KH&CN hang nim crla rlnn vi,
tinh Hi6u truong ph6 duyQt (qua Phdng KH&QHQT).

b) Ldm dAu m6i t6 chrlc tri6n khai thuc hiQn kri ho4ch nhiQm vu KH&CN tt6 tlugc
HiQu truong ph6 duyQt.

c) Ddn d5c c6c thanh vi6n trong don vi thgc hiQn c6c ho-p ddng KH&CN.

O Phdi hqp v6i Phdng KH&QHQT quan lf, t6 chrlc ki6m tra, drffi gi6 nghiQm
thu dA tei KI{&CN do crin bQ cria don vf chri hi.

d) Ldm dAu m5i ttrsc hiQn ch6 dQ thring k6, b6o c6o dinh ki nhiQm v.u KH&CN
cta don vi v6i HiQu trudng (qua Phdng KH&QHQT).

3, Phdng Kd hogch - Tdi chinh:

Huong ddn, tu v5n cho c6c tton vi vi c6 nhdn c6c thri tgc, quy trinh li6n quan d6n
tdi chinh cria c6c dA tei, dC 6n KH&CN
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Di6u 76. Quin V 116 tni KH&CN c6c cip

1. PhbngKH&QHQT:

a) Chi.u t6ch nhiQm quan ry c6c dd tdi KH&CN tu c6p Truong trd l6n.

b) PhOi hqp vdi c6c don vi tong truong ki6m tra tinh hinh thgc hiQn cric dA tdi
KH&CN c6p truong.

2. Ctic ilon v!:

a) Ph5ihqpvdiPhdngKH&QHQT quAn g c6c ddtniI(H&CNtt c6p Truongtdl&r.

b) Quan $ c6c dA tai fgACN do tlon vi chri tri.

3. Phtng Kd hogch - Tdi chtnh:

a) Ph5i hqp vdi Phdng KH&QHQT trong quan ry cric nhiQm vU KH&CN. Tu
v6n, huong ddn c6c tlon vi vi c6 nhan vd ttrt tr1c, quy trinh t4m img, thanh quyit toan.

b) Tfuc hien ch6 d0 b6o c6q th6ng k€ dinh ki. voi HiQu truong vE viQc srl dung

kinh phi cho nhiQm vU KH&CN trong toin Truimg, thanh quy6t torin c6c nhiQm vU

KH&CN theo dung quy dlnh.

Di6u 77. HQi ngh!, hQi thno khoa hgc

1. Phdng KE&QHQT:

a) Ldm tl6u m5i xay drmg kti ho4ch t6ng A6 mng nim vA tdi chrlc hQi nehi, hQi

th6o, x6-mi-na lihoa hgc c6c c6p tuinh HiQu truong ph6 duyQt.

b) EAu m6i t6 chrlc hQi nghi, hQi th6o, x6-mi-na khoa hgc qu5c ti5 vd c6p trulng.

c) H5 tq c6c don v! chu6n bi vn t6 chrlc hgi nehi, hQi th6o, x6-mi-na khoa hsc
cAp dont.

2. Phbng Hdnh chinh - Tdng hry:

a) Ddm b6o co s0 vflt ch6t cho c6c hQi nghi hQi th6o, x€-mi-na thoa hgc

^ a ,t ^ , . r
cdp qu6c t6, qudc gia vd c6p Trudmg.

b) H6 trq c6c don vi vA co s& vQt ch6t d6 t6 chnc c6c hopt dQng nghiOn criu khoa
hgc cria c6c rlon vi.

3. Phdng Kii hoqch - Tdi chinh:

Huong ddn, tu vtin cho c6c tlon vi vd c6 nhAn c6c thri tpc, quy trinh vd tai chinh

1i6n quan d6n vi€c t6 chr?c hQi nghi, hQi thno vd x6-mi-na kfioa hgc.

4, Ctic itonv!:

a) fht5i hgp v6i Phdng KH&QHQT t6 chrlc hQi nghi, hQi th6o, x6-mi-na kfioa hsc
L A .t | , . ,(

cdp qu6c t0, qu6c gia vi cip Truong.
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b) T6 chrtc hQi nghl, hQi th6o, x6-mi-na khoa hgc cia don vi theo k6 ho4ch vd b6o
c6o Higu truong (qua Phdng KII&QHQT).

Di6u 78. Giii thu0ng Khoa hgc c6ng nghQ

1. Phing KH&QHQT:

a) Ldm tl6u m6i tong viQc t6 chric x6t giii thudmg KH&CN c6p Truong.

b) ciup vi€c cho HQi d6ng c6p Truong x6t/gi0i thiQu c6ng rinh dy x6t giii
thuong KH&CN cdc cfip.

2. Ctic ilon v!:

a) Gioi thiQu c6c c6ng trinh dri didu kiQn dV x6t gi6i thuong KH&CN cric c6p.

b) Ph6i hqp voi Phdng KH&QHQT chuAn bi hd so c6c c6ng hinh ttuo. c dg x6t
giai thuong KH&CN c6c c6p.

Eilu 79. Ho4t tlQng NCKH cta sinh vi6n

1. Phbng KH&QHQT:

a) OAu mOi t6 chric c6c hoat dOng KH&CN cria sinh vi6n c6p Truong.

b) Hd trq c6c don vi rtio t4o t6 chrlc c6c hoat dQng KH&CN cria sinh viOn c6p
don vi.

c) Ldm dAu m6i t6 chric x6t giai thuong KH&CN qia sinh vi€n c6p Trudng.

d) T6 chric thAm dinh vi tuinh HiQu truong duyQt c6c c6ng trinh nghiOn crlu cria
sinh vi6n ds thi c6p DHQGHN vd c6c c6p ngodi DHQGHN.

2. Cdc iton v! itdo tqo:

a) Ph5i hqp voi Phdng KH&QHQT tO chrlc c6c ho4t dQng chuyEn m6n vii
KH&CN c6p Trudng cria sinh vi6n.

b) Xdy dpng k6 ho4ch vi triiin khai ho4t dgng KH&CN c6p Khoa cria sinh vi€n.

c) Gioi thiQu c6c c6ng trinh KH&CN cria sinh vi6n dp thi c6p Truong.
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cHrIctNG Xr: HQP rAC qU6C rE
Didu 80. T6 chr?c, qutn $ ttohn ra, tlodn vio

1. Phdng KH&QHQT:

a) Ldm diu m5i tap k6 ho4ch tloin r4 etoin vdo phn hqp voi nhiQm vg ndm hgc
vi b6o c6o t6ng k6t trinh DHQGHN ru6c ngiy 30 th6ng 6 hang nim.

b) Lem diu m6i tong viQc ldm thrl trfc nh{p cAnh cho doin vio.

c) Ldm dAu m6i d6n tii5p c6c dtii tic qu6c t6 crla Trudmg.

d) Lam diu mtii tu v6n, hudng d6n, h5 trg cric don vi t6 chric ti6p d6n cdc di5i tric
qu6c t6 cta don t (ni5u d<in vi co a6 xu6t).

d) Inm dAu m6i huong dAn, tu vAn thri tUc, quy tlnh cho c6c c6 nhAn di hqc tfp,
c6ng tric nu6c ngod,i.

e) Lnm dAu m5i tqrc hiQn c6c thri quc, h0 chi6u c6ng vp, visa cho cric c6 nhin di
c6ng t6c, hgc t{p 0 nudc ngo}i.

2, Phlng Hdnh chinh - Tdng hq:
a) Chu6n bi co sd vflt ch6t cho c6c ho4t dQng <16n ti6p d5i t6c cria Truong.

b) PhOi hqp voi Phdng KH&QHQT tri6n k*rai c6c ho4t rlQng etoan vdo, dodn ra
theo quy dinh cua Truong vd DHQGHN.

3. Ctic itonv!:

a) fh5i trq,p v0i Phdng KH&QHQT trong viQc tii5p d6n c6c tl6i tric trong nudc vd
r, -1, . ^qu6c t€ crla Truong.

b) T6 chrlc ti6p tt6n c6c d5i t6c cria tton vi trong c6c chuy6n thim qia d6i t6c d6n
Trudng vd b6o c6o Ban Girim hiQu (th0ng qua Ph6ng KH&QHQT) vE nQi dung chuong
trinh vd k6t qui tdm viQc vdi d6i tac.

c) H6 trq c6c crin bQ, sinh vi6n cria tlon vi th1rc hiQn c6c thri ttrc, hQ chi6u c6ng vU,

- visa di hgc tSp, c6ng t6c nudc ngodi.

d) 86o c6o HiQu trudng (qua Phdng KH&QHQT vi Phdng T6 chrlc - C6n b0) vA

. nQi dung chuong trinh vd ktit qud cita chuytin rti hgc t{p, cOng tric t4i nu6c ngodi.

Eidu 81. T6 chrfrc kl k5t vin bin hgrp t6c qu6c t5

, 1) T6 chftc kt kdt vdn bdn hq tdc qudc i vl gido dqtc:

ThUc hiQn theo ciic quy ttlnh cria Nhi nu6c (Nghi dinh s6 78/2008ND-CP ngdy
t7/7/2008).

2) Phbns KH&QHQT:

a) Ldm dAu mdi fen l4c, d1r th6o th6a thufln hqp t6c v6i c6o d6i t6c qu6c tii trinh
Ban Gi6m hiQu nhd trudmg phO duyQt.
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b) Lnm eAu m5i t6 chlc I,E U ktiq luu vd quan lj vEn bin ki k6t; th6ng b6o nQi

dung vdn ban dd ki k6t cho c6c tlon vf.

Di6u 82. Phit tri6n, quin lf cic chuomg trinh, dA tli, dg 6n vh tl5i tic
1. Phdng KH&QHQT:

a) Lnm dAu mOi tim ki6m, xdy dlmg c6c chuong trinh, dA tai, dg 6n d6 gi6i thi-eu

vii cho c6c c6 nh6n vd tfp thiS trong Tnrimg.

b) Ldm ddu m6i t6 chric Qp hqp c6c nhi chuy&r m6n d6 tham gia d6u thiu c6c dU

6n lon c6 yr5u t6 qu5c t6.

c) Lnm diu mOi ctruy6n giao cho c6c tlon v! chuydn t6cl1 1i6n quan thgc hiQn

tri6n ktrai c6c dg rin dZ tluo. c kf k6t theo quytit dlnh cria HiQu truong.

d) Gi6m s6t qu6 trlnh ti6n khai thuc hiQn vd tli€u ph6i chung c6c chuong hinh dg
6n.

<t) Tim kit5m, th6m dinh vd gidi thi€u d6i trlc cho Truimg.

e) Ldm dAu m5i fien hc nhim x6y dpg kii ho4ch ph6t tri6n m4ng luoi d6i t6c

trong nu6c vd quiic tii cho Trudmg.

g) Lam adu m5i x6y dpg chuong trinh ldm viQc cria l6nh d4o Trudmg, citc vdn
b6n th6a thufln vd t6 chrlc 16 ki k6t c6c tho6 ttru$n hsp tric vdi d6i t6c trong nu6c vi

r .l , - .
quoc rc cua r ruong.

h) Quan $ c6c vdn ban hqp t6c vd hO so dtSi tAc cria Trudng.

2. Ctic ilon v!:

a) D6i voi c6c tton vi tluo. c phdn c6ng thgc hiQn d1r an ldm ttAu m6i chuy6n mdn:

tham gia tn;c ti6p vdo qu6 trtnh xdy dpg, d6u thAu c6c dg r{n, chuong trinh; t6 chric

thgc hiQn cric ftr an sau khi hlung thAu ho{c nh6n dugc tdi trg 86o c6o dinh k} (theo

quf) HiSu truong qua Phdng Kfl&QHQT vA ti6n d$ tfurc hiQn fti 6n.

b) Chri tlQng tim ki6m, tham dinh vd thu htt <ltii t6c ldm vi$c hgp t6c v6i Truhng.

c) T6 chrlc khai th6c cdc m6i quan hQ vor cdc di5i t6c cria Trudng phgc vq cho

hopt tlQng oia don vf.

Didu 83. Qunn g c6c Chucrng trinh li6n k5t diro t4o qu5c t5

1. Phbng KH&QHQT:

a) Ldm dAu m6i dg th6o th6a thufln hqp t6c voi c6c d5i t6c qu6c ti5 trinh Ban

Gi6m hi€u nhn truong ph6 duy€t.

b) PhSi hgp vdi c6c don vi c6 1i6n quan tri6n ktrai thgc hiQn c6c chuong hinh li€n
k6t ddo t4o qu5c tti.
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2. Phbng Ddo tgo:

a) Lnm Adu m6i hoan thiQn Od ran Aao t4o trinh Hi-€u truong vd EHQGHN ph€

duyQt chuong trinh.

b) Gi6m s6t qu6 tinh tri6n kfiai c6c chuong trinh dno t+o dE kf k6t.

c) Chuy6n giao cho Trung tdm Hgp t6c Dio tAo vd B6i duOng hoic c6c don vi
tlugc giao trien m* thlrc hi$n c6c chuong tinh 1i6n tiSt Aao tao theo qr phAn c6ng cria

HiQu tnrong.

d) ciAm s6t que finh tri6n kfiai vd diAu ph5i chuong tinh.

3. Trung tdm Hgp ttic Ddo tqo vd Bii dndng ho{c iton v! ilugc phdn cilng:

a) T6 chrlc tri6n khai tftrc hiQn, tham gia diAu ph6i t4rc tii5p chuong tixh.

b) 86o c6o dinh k, (03 ftaneAan) vdi HiQu truong th6ng qua Phdng Dio tao vA

k6t qun tri6n khai chuong trinh.

c) Dinh k) b6o c6o voi HiQu truong (qua Phdng Ki5 hoph - Tdi chinh) vd doanh

thu oia chuong trinh.

4. Cdc tlon v! ilio tqo vd cric tton vi khdc:

a) C6c don vi dio t4o chiu tnich nhiQm v€ chuyGn m6n diii voi c6c chuong trinh
dio t4o li6n k6t: cri c6c chuy0n gia tham gia xdy dlrng dA rin, crl gi6ng vi6n tham gia
giang d4y; xAy dpg dA cuong bdi giang, tii liQu phpc vp m6n hgc (tong truong hqp tii
liQu do phia nudc ngodi cung c5p can Untr ptri d6 chi trd, c6c don vi dao t?o lem td trinh
Ban Girlm hiQu xem x6t, ph6 duyQt (qua Phdng K6 ho4ch - Tii chinh).

b) C6c <lon vi trgc thuOc kh6c c6 tr6ch nhi€m ph5i lqp thUc hign theo k6 ho4ch

nhipm vr1 tl6 duqc phin c6ng, dim b6o v0 titin dQ vi ch6t luqng.

Ei6u 84. Quin lf chuong trinh hgc b6ng, tiri trg qu6c t6

1. Phdng KH&QHQT:

a) Ldm ttAu m6i trong viQc tim kitim c6c ngudn hqc b6ng, tii trg qu6c t6.

b) K6t hqp voi Phdng Dio t4o, COng tric Hgc sinh Sinh vi6n, K6 hoach - Tdi
chinh 14p k6 ho4ch phdn b6, sri dpng trinh HiQu truong quyiSt ei*.

2. Cric iton v!:

a) C6c don vf t4rc thuQc ptr6i hqp cing Phdng KH&QHQT hoflc chri d$ng trong
viQc khai th6c, tim ki6m c6c nguiin hqc b6ng vd tap trung vA mQt dAu mOi 6ftrOng fi5
ho4ch - Tni chinh).

b) Phdng K6 ho4ch - Tii chinh chiu tllch nhiQm ph6n b6 c6c hgc b6ng, ngudn

kinh phi tii trq theo Quy6t dinh cria Ban Girirn hiQu ho{c y6u cAu qia Nhe tai trg.

c) C6c don vi ti6p nhdn, ti6n khai c6 hiQu qui theo k6 hoach nhiQm vu.

d) 86o c6o Ban Gi6m hiQu (qua Phdng KH&QHQT, Phdng K6 ho4ch - Tni chinh)

vd kiit qu6 thyc hi-€n nhiQm vu.
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cnUoNG Xrr: KE rro4.cH - TAr cHiNH
Didu 85. Xiy drrng k6 ho4ch

1. Phdng Kd hogch - Tdi ch{nh:

a) Ldm dAu m5i t6 chrtc x6y {mg K6 ho4ch chi6n lugc ph6t tri6n trung h4n vi
dii h4n cta Trudng.

b) Lem dAu m5i xdy dlmg Kii ho4ch tii chinh hing n[m, trung h4n vd ddi h4n
oia Trudng.

c) Ldm eAu m5i t6ng hgrp vi xdy dpg kii ho4ch nhiQm vU vi ki5 hopch ng6n
s6ch hang nim cria Trudng.

d) Lam dAu m6i huong d6n c6c tton vi trong Tru&ng x6y dpg kii ho4ch nhiQm
vll vi k6 ho4ch ngAn s6ch hang nim.

2. Ctic ilon v!:

a) Xdy dlrng kii ho4ch nhiQm qr vi ki5 ho4ch ng6n s6ch hing n6m cria
don vi.

b) Ph6i hqp vdi Phdng Kii hogch - Tdi chinh x6y drmg kti ho4ch nhiQm qr vi k6
ho4ch ng6n s6ch hing nlm cta Truimg.

Di6u 86. Phin b6 k6 ho4ch ngAn s6ch

1, Phdng Kd hogch - Tdi chfnh:

X6y dyng vd trinh HiQu truong ph6 duyQt ki5 ho4ch ph6n b6 kinh phi cho c6c
ilon vi trong toin Trudng; huong d6n c6c rlon vi triOn khai sri dpng kinh phi rt6 dugc
phan b6 <tim b6o theo rtrlng c6c quy ttinh hiQn hnnh.

2, Cric ilon v!:

T6 chrlc thlrc hiQn c6c nhiQm vg theo kt5 hoach nhiQm vp rt6 duqc ph€ duygt.

Di6u 87. Quin I cdc khoin thu, chi tii chinh

1. Phing Ki| hogch - Tdi chinh:

a) Ldm dAu m6i quan lj c6c kho6n thu, chi tii chinh; c6c nghia vU thu, nQp,

thanh toAn nq, mua b6n, sria chila, thanh lf tdi san, ho4t dQng dAu tu, x6y dpg co bin;
thAm dinh c6c b6o gi6, thAm dinh tai chinh cria c6c hqp ttting, chuong trinh, dU,6n.

b) Ph6i hqp v6i c6c bQ phfln chuy6n m6n, quan f kiiim tra vd ddn d6c ti6n dQ

thgc hiQn k6 ho4ch nhiQm vU vd k6 hoach ng6n s6ch hdng ndm cria c6c don vi tl6 trinh
phuong rin di6u chinh kinh phi cho pht hqrp vOi tinh hinh nhiQm vU cU th6.

c) Ldm dAu m6i huong ddn c6c don vi thgc hiQn dung ch6 d0 chinh s6ch, c6c
quy dinh, quy trinh vE tii chinh.
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2, Cdc iton v!:

Thuc hi6n dung ch6 d0 chinh srlch vi c6c quy tlinh, quy trinh vE tai chinh.

Ei6u 88. B6o cdo thi chinh

1. Phbng Kd hoqch - Tdi ch{nh:

a) Lfp c6c b6o c6o vA tei chinh phuc vg c6ng tic quan lj cria Trudng theo dring

quy dinh cta Nhd nu6c.

b) C6ng khai c6c chi ti6u tdi chlnh theo quy tfinh oia Nhd nu6c, DHQG]IN vd

cta Truimg.

c) Hu6ng a6n, COn d5c c6c don vi tr.uc thuQc c6 con d6u vd tdi khoin ri0ng lflp
b6o c6o tii chinh theo quy dinh vi c6c b6o c6o vd tii chinh phqc vu cOng t6c quan [.

2. Cdc ilon vi:

a) Ph5i hqp voi Phdng Kil ho4ch - Tii chinh x6c nhgn, A5i ctritSu c6c chi ti€u li€n
quan di5n b6o c6o tii chinh, tinh hinh ti6n d0 thUc hi-6n nhi€m vr1; ki6m kO, dAnh gi6

tinh hinh sri dpng tdi san, thiiSt bi thudng ni€n.

b) LQp b6o c6o tdi chinh dinh ki'theo qulf (d5i vdi c6c don vf tr.uc thuQc c6 con

d6u ri6ng) vd c6c b6o c6o vd tii chinh phgc vu c6ng t6c quin g.

Di6u 89. Bio quin, lru trfr thi liQu

Phdng Kii ho4ch - Tdi chinh, c6c tton vi tn;c thuQc c6 con d6u vd tdi khodn ri6ng
ri6ng c6 tr6ch nhiQm th1rc hi-6n ctrii aO tuu trB tii liQu, s6 s6ch k6 toan theo quy ttinh
hiQn hnnh.

Di6u 90. C6c ho4t tlQng kh6c

1. Phbng Kd ho4ch - Tdi ch[nh:

a) Lnm diu miii thgc hiQn cdng tric kiiSm tra kilSm torin nOi b0.

b) Lnm eAu m6i x6y dlmg Quy dinh quan lj tii chinh vi Quy chti chi ti6u nQi b0

theo dinh hudng thlrc hign co chii tg chri tii chinh trong Trudng.

c) Ldm dAu m5i trinh HiQu truong gini ph6p t6ng th6m nguiin thu cho Trudng.

d) PhOi hqp vdi c6c don vi lflp phucmg 6n, tinh hiQu qud oia cdc chuong trinh
li€n k6t, ho4t <lQng c6 thu ngodi nguiin ngdn s6ch nhd nudc, xdy dlmg co chii tai chinh

d5i vdi c6c chuong trinh, ho4t dQng ndy.

2. Ctic ilon v!:

a) Ddn d5c nh6c nhd c6n bQ c6ng chrlc, vi€n chrlc, ngudi lao dQng trong tlon vi
thgc hiQn tt0ng c6c nguydn t'6c kong c6ng t6c srl dqng ngu6n tii chinh.

b) Lfp c6c phuong 6n, tinh hi$u qui cria c6c chuong hinh, du rin do don vi phg

h6ch thuQc ngudn thu ngoii ngdn s6ch Nhd nu6c.
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3, Ctic iton v! cri con ddu, tdi khoin riAng:

a) T1r chri tung phAn ho{c toan phen vA c0ng tric thu chi tii chinh c{ra don vi
theo quy ttinh cria Hi$u truong. Dinh ky hnng quf lQp b6o c6o toin dipn vd diy ttri v6

tinh hinh tdi chinh cria don vi (b6o c6o tai chinh) b6o c6o HiQu truong (qua Phdng Ki5

ho4ch - Tdi chinh).

b) Chiu tr6ch nhiQm truOc ph6p luflt vA c6c ho4t tlQng tdi chlnh l&i thuc hiQn c6c

hgp d6ng vdi c6c t6 chrtc, c6 nhdn trong vd ngodi nu6c.

c) T4o nguiin thu cho tton vi; c6 nghia vp d6ng g6p tdi chinh v6i Trudng,

DHQGHN vd c6c nghia 4r nQp thut5 theo quy dinh cria ph6p luQt.

d) E6n d5c nh6c nirO can UO, nh6n vi€n tong don t thyc hiQn dung quy ttinh vA

c6ng t6c quan $ tdi chinh.

O Ph6i hqp vdi Phdng Kti hoach - Tii chinh thsc hiQn c6ng t6c ki6m tra, ki6m
toiin theo quy dinh.
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cHt OI{c XIII: CO sO vAT CHAT

Di6u 91. Quin g vi tri6n khai dq 6n tIAu tu, cAi tgo, nf,ng c6p co s& vft
chAt

1. Trdch nhi.Qm cria ilonv! du mdi:

a) Phdng K6 hoach - Tdi chinh chiu tr6ch nhigm lnm dAu m5i x6y dlmg vd quan

lj c6c dg 6n dAu tu, cii t4o, nAng c6p co sd vflt ch6t.

b) Phdng Hinh chlnh - T6ng hqp chiu tr6ch nhi€m ldm diu mOi triiin khai tftrc
hiQn c6c dU 6n ttiu tu, cii t4o, ndng c6p co s& vflt ch6t.

2. Ctic ilon v!:

a) Ph5i hqp v6i don vi ldm diu m6i trong viQc x6y dUng, tri6n ktrai vi quan lj
p6c du rin diu tu, cii t1o, n6ng c6p vA co sd vflt ch5t.

b) T6 chrlc khai th6c ki5t qud thu dugo trl cdc d1r dn ddu tu, cdi t4o, ning c6p co

s0 vflt ch6t crla tlon vi.

Didu 92. Quin lf mua sim, sfr dgng thi sin

1. Trdch nhQm cfia itonv!rtumdi:

a) Phdng Kii ho4ch - Tii chinh chiu tr6ch nhiQm ldm eAu m6i xiy d1mg ki5

ho4ch mua s6m Al6t ti vd quan lf tni san.

b) Phdng Hdnh chinh - T6ng hqp chiu trrich nhi-6m ldm ttiu m6i hitin khai thuc
hiQn k6 hoach mua sim tfri6t bi.

c) Phdng Hinh chinh - T6ng hqp chiu tr6ch nhiQm bdn giao tii s[n mua sim,
thiiSt bi cho c6c tton vi dugc cAp.

2. Cdc iton v!:

a) DA xu6t chuyEn m6n v6i don vi dAu m6i vA viQc mua s6m ttriiSt Ui m,it.

b) Ph6i hqp vdi don vi dAu m5i trong viQc tri6n khai mua sim ttri6t bi drlng

chring lo4i vd ch6t luqng.

c) Qudn lj t5t c6c tii s6n ttuo. c Trulng giao cho tton vi.

d) Chri ttQng mua sim thi6t bi cho don vi bang ngu0n v6n tg c6.

d) Ph6i hqp v0i don vi dAu m5i thgc hiQn ki6m kC, thanh I tdi san theo

quy dlnh.
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Di6u 93. T6 chrtc dim b6o chdt tuqng

1. Trung fim D,Am bdo chdt tuqng gitio dqrc:

Vi c6ng tdc ddm bdo chdt h o. ngt

a) Ldm tliu m5i xrt ty kt5t qu6 tl6nh gi6 ch6t luqng sinh vi6n t6t nghigp qua viQc

didu tra vA tmh traog vigc tdm vd titSp tuc hpc tip sau k*ri t6t nghiQp, vE mtc dQ c6c

nhd tuylSn dgng lao ttQng hdi ldng voi ning l1rc cria sinh vi6n t5t ngtri6p.

b) Ldm eAu mOi thuc hi€n viQc 6y f ki6n phan hdi d6nh gi6, giem s6t c6ng tac
giang dAy qua <l6nh gi6. phin h6i cria ngudi hgc, mrtc dQ sinh vi6n ch6p nhdn ch6t
luqng giang d4y toan kho6 hay timg hqc phin, k6t qui hgc tfp oia sinh vi0n, tf l0 dat
y6u cAu tung hgc ph6n.

c) PhSi hqp vdi Phdng KH&QHQT vi c6c Trung tim nghiCn crlu <l6nh gi6 c6ng
trlc nghiOn cr?u khoa hoc trong Trudng.

d) Ph6i hgp vdi Phdng T6 chric - Crin bQ, Phdng Hinh chtuh - T6ng hqp vd
Phdng KHTC ddnh gi6 ch6t lugng tlQi ngii, c6ng t6c hAnh chinh vd c6c dlch vg cria nhd
trudng.

O Ph6i hgrp v6i Phdng Ddo t4o vi c6c tton vi ddo t4o nghi€n criu c6c gi6i ph6p
ndng cao ch6t luqng nhu d6i mdi phuong ph6p giang dpy, phuong ph6p hgc tap, d5i
m6i phuong ph6p kitim tra, drinh gi6.

e) Ldm aAu m5i dinh ky tii5n hdnh Eu denh gi6 toAn b0 c6c hoat dQng vd c6c

chuong trinh tldo tpo cria nhd truong (theo ti6u chuAn cria BQ GD&DT, cria EHQGHN
vi ALIN) vd ddng kf ki6m dinh ch6t luqng gi6o dgc ciing nhu d6nh gi6 ngodi.

g) Lnm eAu mOi vd k6t hqp voi c6c khoa t6 chric triiin khai ho4t dQng giing vi€n
t.u d6nh gi6.

h) Lem eiu mOi xiy dgng vd bio quan co sd dt liQu ho4t rtQng t.u tilinh gi6 theo
y€u ciu ki6m <tinh ch6t luqng.

i) Xdy d1rng c6c quy trinh dem b6o ch6t lugng (cric tiOu chuAn, ti6u chi d6 dtuth
gi6 ho4t dQng o1a c6c don vi) ola Trubng EHGD vd gi6m s6t viQc thlrc hi_€n chinh
s6ch ch6t lugng (vdn ho6 ch6t luqng, mpc ti6u ch6t luqng...).

Vi c6ng tdc khdo thi:

a) Ph6i hqp yu c6c Khoa vi t6 bQ m6n x6y dpg ng6n hang c6u h6i, d€ thi ptruc

vu vi€c quAn lf day - hqc vd cung cip cilc dd thi cho c6c kj thi hi5t hqc phAn, t5t
nghiQp.

b) PhOi hqp vdi phdng dio t4o, c6c Khoa gi6m s6t quy trinh thUc hiQn c6c ho4t

dQng kh6o thi.



c) Ph6,i hgp vdi c6c Khoa vi Phdng Ddo t4o gi6m srit viQc thgc hign giane day

theo ctd) cuong m6n hgc vd kii ho4ch d6y hgc.

2. Cdc ilon v!:

a) fh5i hqp vdi Trung tdm D6m b6o ch6t luqng gi6o duc thlrc hiQn theo k6

ho4ch nhiQm vU dugc Hi-€u truong phin c6ng.

- b) C6c don vi crl cdn bQ ph6i hqp v6i Trung tdm Eim b6o ch6t lugng gi6o dgc

C6 Um eAu m5i thu thQp, luu trE hd so, minh chimg phuc vu c6ng t6c D6m b6o ch6t

' logngvnki6mdinh.
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Oidu Sl. Xiy dqng vi thrpc hiQn chuong trlnh, k6 ho4ch c6ng t6c

l. Higu truong chi d4o x6y dgng k6 hogch c6ng t6c hdng nim, ki5 ho4ch trung
han vd ddi hAn xin f ki6n cria Dang riy vd HQi il6ng Khoa hgc vd itio tao. Sau khi duo. c

chi d4o cria Dang riy vd tu v6n cria HQi d6ng Khoa hoc vd <lio t4o, Higu tuong tri6n
khai ki5 hogch c6ng t6c, b6o c6o vi chiu tr6ch nhiQm tudc Gi6m d5c DHQCfIN vA kiSt

qud thyc hi€n nhiQm vU cria trudng vd c6c quy6t dinh cria minh.

2. Cdn ct vio k6 ho4ch c6ng t6c cria kudng, c6c Truong don v! t6 chrlc xiy
dUng k(5 ho4ch c6ng t6c'ndm, quf, th6ng; chri dQng triiin khai thUc hi€n vi thulng
xuy6n b6o c6o voi HiQu truong vA titin tlQ vd kiSt qui thgc hiQn.

3. E5i voi nhttng viQc ttQt xu6t ngoii ki5 ho4ch, Trudng c6c don vi phii t6 chric
thgc hiQn nghiOm tuc vi ki.p thdi theo sU chi tl4o cria HiQu truong vd rut kinh nghiQm

sau khi thgc hi-6n.

Di6u 95. Ch5 dO th6ng tin bio c6o

1. Einh k!, th6ng qua hinh thric cuQc hgp giao ban, Tru&ng c6c don vl c6 tr6ch
nhiQm gui b6o c6o v6 k6t qua thqrc hiQn c6c k6t luan qia HiQu truong tai c6c cuQc ho.p

giao ban vd tinh hinh thgc hiQn chuong trinh c6ng tdc tuhn cria Truong, cria don vi
(qua phdng HAnh chinh - T6ng hgrp ). N6u c6 di6u gt b6t btnh thudng, Trudng c6c don
vi cin b6o c6o ngay e6 UiCu truong bi6t va Hp thoi chi d4o.

2. Tru&ng phdng Hanh chinh - T6ng hgrp chiu tr6ch nhiQm t6ng ho.p, x6y dlmg
b6o c6o giao ban trinh HiQu truong phC duyQt vd th6ng b6o ti5t tuan da Hi-Eu ku&ng
sau giao ban,

Di6u 96. Ch5 dO hQi hep

1. Trubng EHGD t6 chrlc giao ban Ban Gi6m hi€u vi giao ban co quan viro

sring tht Hai hdng tudn d6 trao d6i tinh hinh, drinh gi6 c6ng t6c tudn trudc vd dd ra
chuong trinh c6ng t6c trong tuan. Thanh phdn cu$c ho.p gdm c6 HiQu truong, c6c Ph6

HiQu tru&ng, c6c Tru&ng phdng chric ndng. Trong truong hqrp cAn thitSt, HiQu truong
moi c6c cri nh6n c6 li6n quan dU hsp.

2. Trucrng EHGD t6 chrlc giao ban m0 rQng hang thring vio diu th6ng thanh

phAn g6m c6 HiQu tru&ng, c6c Ph6 HiQu truong, c6c 16nh d4o don vi, Chri tich Cdng

tloan; Bi thu Eoan Thanh ni6n, Cht tich HQi ddng Khoa hgc vd Dio t4o, c6c gi6o su

vd h-op Thri trudng c6c ttcrn vi vdo gita thring d6 nghe c6c don vi b6o c6o tinh hlnh nrla

dAu cta thring vd gi6i quy6t c6c v6n dd trgng tdm trong thdi gian cdn l4i cria thrtu:rg.

3, Trudng DHGD t6 chric giao ban Tru&ng vio s6ng thri Hai tliu ti6n cria quj
ei5 ttrOng b6o tinh hlnh vd gi6i quyiit mQt s5 v6n dA trgng tdm cria Trudmg cflng nhu cria

c6c don vi tr.uc thuQc trong quf . Thdnh phin hQi nghi gdm HiQu truong, c6c Ph6 HiQu
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tru&ng, c6c ldnh d4o d<m vi, dgi diQn Dang uf, BCH Cdng eloin, BCH Doan Thanh
ni€n; Chri tich HQi ddng Khoa hgc vi tlio t4o, c6c gi6o su vi c6c ttai bi6u.

4. Hang nim vi m6i hgc k!, HiQu tu&rg, Ph6 HiQu truong lim viQc v6i ldnh
dao vi c6n bQ cria c6c tlon { vE vigc tri6n khai chuong trinh, ki5 hopch cOng t6c qia
nhi truong, cta don t.

5. HiQu truong quy6t dinh thdi gian vd thenh phan dq hgp so kiit c6ng t6c hgc
k!, t6ng klit c6ng t6c n[m hgc c6 mdi Truong don v! kJr6c vA d4i diQn: Dang u], BCH
C6ng tloin, BCH Doan Thanh ni6n dU hqp.

6. ViQc t6 chric c6c hQi nghi mang tinh ch6t chuy€n d6, 6p huAn, $i Auomg

chung cria Tru&ng DHGD, c6c Truong dmr vi t6 chrlc hQi nghi phii Iflp k6 ho4ch, nQi

dung vd chuong trinh dg ki6n ngay tu dAu hgc kj, dii trinh HiQu tuong duyCt, ghi vio
chuong trinh c6ng tric cria Trudng DHGD. Tru6c khi tii chric c6c cuQc hgi nghi ndy,
Truong don vi, b0 ph$n phai b6o c6o b5ng vin ban d6 Hieu truong duyQt.

7. Ddi vdi c6c cuQc ho.p, hQi nghi do Hi-6u truong cht tri, Trudmg phdng Hnnh
chlnh - T6ng hqp ph0i hqp vdi c6c Truong tton vi li6n quan chiu tr6ch nhi€m chudn bi
nQi dung, b5 tri chuong trinh vi thbi gian cu th6, thdng b6o vd gui tdi liQu (n6u c6) cho

b6o c6o vi€n vd nhirng nguoi tham dg tru6c khi hgp.

8. Truong phdng Hinh chinh - T6ng hgp ho{c Truong don vi 1i6n quan tti chtc
theo d6i, ghi bi6n b6n nQi dung cuQc ho.p vi th6ng b6o nhtng nQi dung k6t lu{n cria

HiQu Euong di5n Tru&ng c6c don vi, b0 ph&r d€ t6 chric thgc hiQn.

Dilu 97. Ch6 dO ti6p kh6ch

l. D4i diQn c6c co quan, tlon vi, t6 chric, doan th6 vi c6c c6 nhAn c6 nhu cdu
lim viQc v6i Trudng DHGD cdn li6n hQ qua Phdng Hdnh chinh - T6ng hqp.

2. Nhirng c6ng viQc cria kh6ch thuQc thAm quydn gi6i quytit cria HiQu truong thi
Tru&ng Phdng Hanh chinh - T6ng hqp s6p 

"ep, 
M tri dE Hieu tru&ng ho[c riy nhiQm

Ph6 Hi-6u truong ti6p vd gi6i quyiit; nh$ng trulng hgp cdn l4i thi theo nQi dung, tinh
ch6t c6ng viQc, Trudng Phing Hinh chinh - T6ng hgp ti6p hoflc th6ng b6o cho c6c

Trudng tlon vi, c6 nhAn c6 1i6n quan cria Trudng DHGD ti6p vd gi6i quy6t.

3. Tru&ng Phdng Hdnh chinh - T6ng hqp, Truong c6c phdng, b0 phdn chric
n6ng vd thri truOng c6c don vi c6 1i6n quan d6n c6ng vi6c, c6 tr6ch nhiQm chu6n bi nQi

dung vd didu kiQn can Ali5t e6 HiQu tru&ng hoflc riy nhiQm Ph6 Hieu truong tii5p vd ldm
.^ .. , .t ..

viQc vdi c6c t0 chrlc vd c6 nhdn c6 hiQu qui.

4. Hang tudn, Hi-eu truong ho{c ngudi tluo. c HiQu trudng uj quyAn dinh mQt

Uu6i tiiSp crin bQ, nhdn vi€n, sinh vi€n cria Trubng DHGD di5 gidi quyiSt nhirng v6n dC

cri nhdn vuqt qu6 thAm quy6n gidi quy6t cria cAp du6i Trudng DHGD.
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Didu 98. Ch6 dO di cong t6c

l. Hi-6u trudmg di c6ng t6c nudc ngoii theo quyt5t Cintr crla EHQGHN.

2. C6ng chrlc, vi€n chrlc, ngudi lao dQng cria Trudmg DHGD di c6ng t6c nu6c

ngoii theo quytSt einh cia HiQu tru&ng k6n co sd dti ngh! cua tht truong don vl vi
Trudng phdng Khoa hgc vd Quan hQ qu5c ti5.

3. CAn b0, vi6n chrlc, ngudi lao tlQng di c6ng t6o trong vir ngoii nudc phfi b6o

c6o vd duo. c s1r dting f cta Truong tton vi quan $ tr.uc ti6p, b6o c6o HiQu trudng (qua

Phdng TCCB); Khi b5 tri c6n bQ, vi€n chrlc di c6ng t6c, Truorg tton v! phrii b6o ddm

crin b0, vi€n chrlc thay thiS dC giAi quy6t c6ng viQc cria tton vi. HiQu kuong ra quy6t

tlinh crl c6n bQ tli c6ng t6c tr6n co sd dE nghi crla c6 nhAn, tflp ft6; kinh phl U6 tri Aring

chuy6n m6n, mUc dich phil hqp.

4. Ngudi di c6ng t6c phii n6u rO mgc ttich, y6u cAu, nQi dung, thdi gian, tlia
diiSm vn sau khi di c6ng t6c vA ph6i b6o c6o k6t qui cria chuyiin tli c6ng tdc d6 cho

truong b0 phfln, don vi tr.uc ti6p qudn lj c6n bQ.
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Di6u 99. HiQu lgc vi tr6ch nhiQm thi hinh

l. Quy dinh niy c6 hiQu lpc thi hinh k6 dr ngny kf ban hanh vi thay th6 Quy
dinh vA T6 ch0c vd HoAt dQng cria Trudng DHGD ban hdnh ki:m theo Quy6t ttinh so

268/QD-TCCB tgity 2811012009 crla HiQu trudng Trudmg DHGD.

2. CAn ct Quy dinh niy, c6c Phdng chric ning xdy dUng cU thrl cric quy ttnh,
huorg ddn tri6n khai c6ng vipc cria don vi vd b6o crio HiQu truong ph6 duyQt,

ban hinh.

3. C6c don vi c6 trrich nhiQm thuong xuy€n cflp nhflt c6c vin bin quy dinh m6i
cria ph6p luft vi cria DHQGHN, b6o c6o HiQu tuong xin f ki6n chi d4o trudc kfii 6p

{rng thgc hiQn niiu c6 nQi dung khic voi Quy rlinh niy.

Eidu 100. C6c nQi dung c6ng viQc chua tluo. c phAn c6ng cg thii trong quy dinh
ndy tlii c6c don vi d5i chi6u chrlc ntrng nhiSrn vr; duqc giao dA xu6t k6 ho4ch triiin ktrai
thgc hiQn. Trong trudng hgrp c6 hon mQt don vi dE xu6t vd chua th5ng nh6t vd Aiu m6i
tri6n $rai, c6c tton vi xin f ki6n cht <t4o vi phpc tung s1r ph6n cOng cria HiQu truong.

Di6u 101. Sfra tl6i, b6 sung

Trong qui trinh thyc hipn Quy ttinh niy, niiu c6 vudng m6c, ph6t sinh can didu
chinh ho[c b6 sung, c6c tlon vi vd c6 nhin c6 li6n quan b6o c6o HiQu tuong (qua

Phdng T6 chrlc - Crin bQ) xem x6t, quyi5t einn sria e6i noflc t6 sung cho phir hgp./{
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